UBND TINH NINH THUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MTV Doc lap - Tu do - Hanh phic
LAM NGHIEP NINH SON
S6: 07/QD-CTLNNS Ninh Son, ngay 31 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché dan chii & co sé ciia Cong ty TNHH
MTV Lam nghiép Ninh Son

GIAM POC CONG TY TNHH MTV LAM NGHIEP NINH SON

Can cwr Bo luat Lao dong s 45/2019/QH14 nam 2019,
Can cir Ludt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 ndm 2020;
Céin cir Lugt dan chii co sé s6 10/2022/QH15 ndam 2022,

Can cir Nghi dinh s6 1 45/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu
quy dinh va huong dan thi hanh mot so diéu cua B¢ ludt lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Can cir Quyét dinh s6 191/0D-UBND ngady 20/4/2023 cua Uy ban nhdin
dan tinh Ninh Thudn vé viéc phé duyét Bé an co cau lai Cong ty TNHH MTV
Ldam Nghiép Ninh Son giai doan 2021 -2025,;

Can cir Quyét dinh s6 31/2021/QD-UBND ngay 24/6/2021 ciia Uy ban
nhan dan tinh Ban hanh Piéu ¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty TNHH MTV
Ldam nghiép Ninh Son,

Sau khi trao déi va théng nhdt véi Ban chdp hanh Céng doan Céng ty.
QUYET PINH;

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché dan cha & co so
cua Cong ty TNHH MTV Lam nghi€p Ninh Son.

Dléu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé cho Quyét
dinh s6 04/QD-CTLNNS ngay 09/01/2023 cta Cong ty, nhimg quy dinh trude
day trai voi Quy ché dan chu & co sd nay déu duoc thay thé va bai bo.

Piéu 3. Nguoi str dung lao dong, Ban chip hanh Céng doan va ngudi lao
dong trong Cong ty chiu trach nhi¢m thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Ban giam ddc;

- Chi bg C.ty;

- Cong doan, Boan TN C.ty;

- Cac phong, tram, chdt QLBVR C.ty;
-Luu VT, TCHC.




UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV Poc lap - Tu do - Hanh phic
LAM NGHIEP NINH SON

QUY CHE DAN CHU O CO SO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/0D-CTLNNS ngay 31/01/2024 ciia Céng
ty TNHH MTV Lam nghiép Ninh Son).

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé quyén va trach nhiém cua Ngudi st dung lao
dong, nguoi lao dong va dai dién tap thé nguoi lao dong (Ban chap hanh
Cong doan co s6) trong viéc thyc hién dan chu & co s¢ tai Cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Nguoi lao dong lam viéc theo hop dépg lao dong dang lam viéc tai
Cong ty (Sau day goi chung la nguoi lao dong viét tat 1a NLD).

2. Chu tich, Giam dbc Cong ty (sau diy goi chung 1a ngudi sir dung lao
dong viét tat [a NSDLD).

3. Ban chap hanh Cong doan Cong ty (Sau diy goi chung 1a Céng doan co
so viet tat la CbCS).

Pi¢u 3. Nguyén tiic thwe hién quy ché dan chii co sé tai noi lam viéc

1. Thién chi, hop tac, trung thuc, binh déng, cong khai, minh bach.

2. Ton trong quyén va loi ich hop phap cia NSDLD va NLP.

3. Khong trai voi phép luat va dao dtrc xa hoi.

Piéu 4. Nhirng hanh vi cAm khi thwe hién din chi tai noi lam viéc

1. Thyc hién trai cac quy dinh cua phap luat.

2. Xam pham an ninh quéc gia, trat ty an toan xa hoi, loi ich cia nha nudec.

3. Xam pham va loi ich hgp phap cua NSDLD va NLD.

4. Tru déap, phan biét ddi xtr voi ngudi tham gia ddi thoai, ngudi khiéu

nai, t0 cao.

Chuong 11
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU TAI NOI LAM VIEC

Piéu 5. Noi dung NSDLD phai cong khai cho NLD biét

1. Tinh hinh thuc hién nhiém vy, san xuét, kinh doanh, gém: Ké hoach



2

san xuit, kinh doanh va tinh hinh thyc hién ké hoach san xuét, kinh doanh cta
doanh nghiép, phong, ban.

2. Noi quy, quy ché co lién quan dén nguoi lao dong, gdm: nodi quy lao
dong; quy ché chi tiéu nodi bo; dinh mirc lao dong; thang, bang luong, quy ché
nang bac luong, trang bi bao hd lao dong, thiét bi, an toan lao dong, v¢ sinh lao
dong, phong chdng chay nd; phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; bao vé bi mat
kinh doanh, bi mat cong ngh¢; thi dua, khen thudng, ky luat.

3. Thoa wéc lao dong tap thé doanh nghiép.
4. Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

5. Vige trich lap, su dung quy khen thuong, quy phuc loi va cac quy do
nguoi lao dong dong gop (néu co).

6. Viéc trich ndp kinh phi cong doan, dong bao hiém xa hdi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép.

7. Tinh hinh thyc hién thi dua, khen thuéng, ky lut, giai quyét khiéu nai,
t0 cdo lién quan dén nguoi lao dong.

Pi¢u 6. Hinh thirc cong khai

1. Niém yét tai bang nién yét thong tin vin phong Cong ty.
2. Thong bao cho nguoi phu trach cac bd phan.

3. Thoi han cong khai niém yét: it nhat 10 ngay lién tuc.
Piéu 7. Noi dung NLP phai dwoc tham gia ¥ kién

1. Noi dung 13y ¥ kién tham gia cia NLD:

a) Xay dung, stra doi, bo sung ndi quy, quy ché va cac van ban cé lién
quan dén nghia vy, quyén va lgi ich cua NLD:

b) Xay dung, stra do6i, bo sung thang luong, bang luong, dinh muc lao
dong; ndi dung thuong luong tap thé.

c) bBé xuat, thuc hién tiét kiém chi phi, nang cao ning suat lao dong, An
toan v¢ sinh lao dong.

d) Cac noi dung khac lién quan dén quyén va nghia vu cia NLD theo quy
dinh cua phap luat.

2. Hinh thtc 1ay v kién tham gia ctia NLD:

a) Lay y kién tryc tiép tir NLD.

b) Lay y kién thong qua BCH Cong doan co sd.
¢) To chirc Hoi nghi ldy y kién NLD.

~d) Qua hom thu gop ¥, dudng diy nong, hé théng thong tin ndi bo hoic
cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tr ciia doanh nghiép;

Pi¢u 8. Nhirng ndi dung NLD trong cong ty dwoc quyét dinh
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1. ,Giao két h(_)’p‘ déng lao dong, thuc hién hop déng lao dong, stra doi bod
sung, cham dat hop dong theo quy dinh cua phap luat.

2. Biéu quyét ndi dung thuong luong thoa ude lao dong tap thé cua Cong ty.

3. Biéu quyét thong qua nghi quyét hoi nghi NLD.

4. Tham gia hodc khong tham gia céc t6 chuc doan thé, hoi,. ..

5. Tham gia hoac khong tham gia dinh cong theo quy dinh ctia phép luét.

6. Cac noi dung khéc theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 9. Noi dung NLD dwoc kiém tra, giam sat

1. Noi dung NLD dugc giam sat.

a) Thuc hién ké hoach san xuat cia Cong ty.

b)Thuc hién hop dong lao dong va cac ché do chinh sach ddi véi nguoi
lao dong theo quy dinh ctia phép luat.

¢) Thuc hién cac ndi quy, quy ché, quy dinh phai cong khai ctia Cong ty.

d) Thuc hién thoa udc lao dong tip thé; Nghi quyét hoi nghi NLD, hoi
nghi Cong doan ctia CONg ty.

e) Trich lap va str dung quy khen thudng, phtc 191, cac quy do NLD dong
g6p; trich ndp kinh phi Cong doan, dong BHXH, BHYT, BHTN.

) Tinh hinh thi dua, khen thuong, ky luat, khiéu nai, t6 cdo va két qua
giai quyét khiéu nai, t6 cdo thudc thAm quyén ctia Cong ty; két qua giai quyet
viéc tranh chép lao dong; két luan cua thanh tra, klem toan va thyuc hién cac kién
nghi cua thanh tra, kiém toan lién quan dén quyén va loi ich cia NLD thudc
trach nhiém cua Cong ty.

h) Thuc hién diéu 18 cua Cong ty, cac ndi dung khac theo quy dinh cia
phap luat.

2. Hinh thirc NLD gidm sat.

a) Nguoi lao dong thuc hién quyén giam sat thong qua chiic nang kiém tra
gidm sat cia BCH Cong doan co s0;

b) Giam sat thong qua Hoi nghi nguoi lao dong hang nam;

) Giam sat thong qua hinh thirc cong khai, dan chu;

d) Giam sat thong qua cac hoat dong dbi thoai tai noi lam viéc.

Nguoti lao dong dugce quyén giam sat cac ndi dung theo khoan 1, Diéu 9
Quy ché ché nay (trir nd1 dung thudc bi mat cong nghé, bi mat kinh doanh theo
quy dinh trong Noi quy lao dong Cong ty).

Piéu 10. T chirc ddi thoai tai noi lam viéc

Ddi thoai tai noi lam Viéc‘du’c_rc thuc hién theo Khoan 2, Khoan 3 Diéu 63 Bvcf)
luat Lao dong nam 2019 va biéu 73 Luat dan chu co so, thong qua viéc trao doi
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truc tiép gitra dai dién NLD va BCH Cong do;‘m co SO V(’)'i‘ NSDLPD. béi thoai tai
noi lam viéc dqu: thu’g hién tai Cong ty it Ilh?f[ 01 (moét) 1an trong nam, hodc khi
mot bén ¢6 yéu cau. Néu trung vao thoi gian t6 chirc Hoi nghi NLD thi khong phai
to chtrc doi thoai dinh ky.

1. Noi dung d6i thoai tai Cong ty.

Nguoi str dung lao dong chu tri, phéi hop v6i Ban chap hanh Cong doan co
sO thuc hién doi thoai tai noi 1am viéc d€ trao doi, thao ludn cac ndi dung sau:

a) Tinh hinh san xuat, kinh doanh cua cong ty.

, b) Viéq thuc hién hop d@)ng lao dong, théa udc lao dong tap thé, nodi quy, quy

ché va cam két, théa thuan khac tai noi lam viéc.

c) Piéu kién lam viéc.

d) Yéu cau caa NLD, CDCS dbi véi NSDLD.

e) Yéu cau ciia NSDLD d6i véi NLD va CDCS.

g) Noi dung khac ma mét hodc cac bén quan tam.

2. S6 lugng, thanh phan tham gia ddi thoai tai noi lam viéc.

a) Mbi bén tham gia ddi thoai quyét dinh thanh vién dai dién cia minh tham
gia doi thoai (moi bén phai co it nhat 1a 03 nguoi).

b) Thanh phan bét budc tham gia d6i thoai gdm:

- Phia Ngu’(n st dung lao dong: NSDLD (hodc nguoi diwoc ity quyén bang

van ban), trudng cac phong nghiép vu, ké toan truong cong ty (do NSDLD chon
ctr), trén co sé ndi dung dé nghi ddi thoai cua T chire Cong doan co s6;

- Phia tap thé Ngu:m lao dong: Chu tich Cong doan hodc pho chu tich
Cong doan, dai dién Uy vién BCH Cong doan, dai dién Nguoi lao dong (do Ban
chap hanh Cong doan co so chon cw);

- Thu ky HOi nghi dbi thoai: Do NSDLD va CDCS théng nhat chon ctr,
thu ky Ho1 nghi doi thoai khong thugc thanh phan tham gia doi thoai cua 2 bén.
Thu ky ¢6 nhiém vu in an tai li¢u, chuan bi di€u kién vat chat, dia diém t6 chuc
doi thoai, ghi chép ndi dung bién ban doi thoai.

3. Thoi gian to chirc di thoai.

Khi ¢6 yéu cau t6 chirc déi‘ thoai thi trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tur
ngay nhan duogc ndi dung yeu cau doi thoai, nguoi s dung lao dong c6 trach
nhiém chu tri pho6i hop voi Ban chap hanh Cong doan co so t6 chire doi thoai.
Truong hop bat kha khang phai thay doi thoi gian NSDLD va BCH Cong doan
phai thong nhat va thong bado cho NLD biét.

4. Quy trinh di thoai tai noi lam viéc.

Quy trinh dbi thoai tai Cong ty thuc hién theo cac budc sau:
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Budc 1: Tong hop ndi dung yéu cau dbi thoai (can ctr y kién, kién nghi va
tinh hinh thuc hién nhiém vu cua don vi).
Budc 2: Théng nhét ndi dung d6i thoai (gui cac bén).

Budc 3: NSDLD thong béo ké hoach dbi thoai gom: Chuong trinh, Thoi
gian, dia diém, thanh phan, phan cong nhi¢m vu chuan bi.

Budc 4: Két thuc d6i thoai, cac bén tham gia phai 1ap Bién ban cudc dbi
thoai. Pai dién cua hai bén ky tén, dong d4u x4ac nhan ndi dung bién ban. Bién
ban cudc d6i thoai duogc lap thanh 03 ban va c6 gia tri nhu nhau, mdi bén tham
gia d6i thoai gitr mot ban va 01 ban niém yét trong Cong ty.

Piéu 11. Té chirc Hoi nghi nguoi lao dong

La cudc hop do NSDLD chu tri t6 churc héng nam c6 sy tham gia cua
nguoi lao dong va Ban chap hanh Cong doan co sé& nham trao doi thong tin va
thuc hién cac quyén dan chu cho nguoi lao dong ctia cong ty.

1. Thoi gian, hinh thirc t6 chire Hoi nghi ngudi lao dong.

a) Thoi gian: Hoi nghi nguoi lao dong Cong ty duoc t6 chirc it nhat 1 nam
mot 1an, vao Quy I hang nam.

b) Hinh thure t6 chie: Do NSDLD va BCH Cong doan thong nhat quyét
dinh dé phu hop vo1 dac thu, n}}iém vu cua don vi Véﬁ sO lugng lao dong dé lua
chon hinh thirc Hoi nghi toan thé hoac Ho1 nghi dai bicu.

2. Thanh phan tham gia Hoi nghi nguoi lao dong.
a) Thanh phan tham gia hoi nghi toan thé gdm: Toan thé NLP trong cong ty.

b) Thanh phan tham gia hoi nghi dai biéu: NSDLPD thong nhat véi BCH
CDCS phan bb s6 luong, co cu cua cac bo phan. Cac T6 cong doan chon cur dai
dién NLD tham gia Hoi nghi theo s6 luong phan b0, triéu tap du Hoi nghi.

¢) Thanh phan dai biéu bao gom: Chu tich, Giam dbc, Pho giam doc, Ké
toan truong Cong ty va BCH Cong doan co sé.

3. N1 dung hoi nghi nguoi lao dong.
- Tinh hinh thuc hién ké hoach san xuat, kinh doanh.

- Nhitng noi dung truc tiép lién quan dén viéc 1am cta ngudi lao dong, loi
ich cua cac bén.

- Két qua kié;n tra, giam sat tinh hinh thuc }}ién hop déng lao dong, thoa
uoc lao dong tap thé, ndi quy, cac quy dinh, quy ché cta Cong ty.

- Tinh hinh khiéu nai, t6 céo va giai quyét khi€u nai, t6 céo.
- Bicu kién lam viéc va céac bién phép cai thién diéu kién lam viéc.
- Kién nghi, d€ xuat cua moi bén.

- No1 dung khac ma hai bén quan tam.
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4. Chuan bj Hoi nghi Nguoi lao dong.

a) Trudc thoi gian du kién to chic Hoi nghi NLD 15 ngdy, Giam dbc
cong ty s€ chu tri triéu tap cudc hop chuan bj Ho1 nghi, tham gia cudc hop chuan
bi gébm c6: Giam dbc, Chu tich cong doan, mot sé ngudi 6 lién quan. .

b) Noi dung cudc hop chuan bi s¢€ thong nhat vé ké hoach, ndi dung, thoi
gian, dia diém; s6 lugng, co cAu phan bd dai biéu (néu 1a Hoi nghi dai biéu),
phan cong chuén bi, diéu hanh Hoi nghi.

) Phan cong trach nhiém chuén bi:

- Giam ddc Cong ty chuan bi: Béo céo thuc hién cac ndi dung nhu: Tinh
hinh SXKD, viéc thuc hién hop dong lao dong, théa wdc lao dong tap thé, noi
quy, quy ché cong ty, diéu kién lam viéc, ATVSLD, két qua giai quyét nhimg
kién nghi cia NLB, viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi NLD lan trude.

- Ban chép hanh cong doan phuém bi: Bao cdo tong két phong trao thi dua,
hoat dong ctia CDCS, tong hop kién nghi dé xuat cua NLD.

d) NSDLD va Chu tich CDCS thong ,nhét cac ndi dung cong khai, cac noi
dung lay y kién tai hoi nghi, stra d61 quy ché cua Cong ty.

5. Chuong trinh cua H)1 nghi Nguoi lao dong.

Hoi nghi Nguoi lao dong Cong ty chi t0 chire khi ¢6 tir 2/3 dai biéu trigu
tap tham du. Chuong trinh Ho1 nghi dién ra cu thé nhu sau:

- Chao cd (néu co); tuyén bd Iy do, gidi thiéu dai biéu; bau Doan chu tich
(Poan chu tich la NSDLD va Chu tich CDCS) va ctr thu ky hoi nghi.

- Pai dién nguoi st dung lao dong va dai dién ban chap hanh cong doan
hoac dai dién nguoi lao dong trinh bay cac bao céo theo phan cong.

- Pai biéu thao ludn, chét van tai hoi nghi.

- Chu tri hoi nghi (hodc dai dién ngudi st dung lao dong va ban chap
hanh cong doan) tiép thu gép ¥ va tra 16i chat van ndi dung thudc trach nhiém;
Két luan thong qua cac bao cio, quy dinh, quy ché ndi bo va Thoa ude lao dong
tap thé (néu co).

- Ky két Thoa udc lao dong tap thé (néu co).

- Khen thudng (néu c6).

- Phat dong thi dua, ky két giao udc thi dua (néu c6).

- Biéu quyét thong qua Nghi quyét hoi nghi.

- Bé mac hoi nghi.

6. Pho bién, trién khai, giam sat thyc hién nghi quyét hoi nghi:

a) Nguoi su dung lao dong co trach nhiém chu tri, p}}éi hop véi Ban Chip
hanh Cong doan co s¢ to chire pho bién, huong dan, don doc viée thue hién nghi
quyet Ho1 nghi Nguoi lao dong Cong ty dén toan thé NLD. Nghién clru stra doi,
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bd sung noi quy, quy ché c6 ndi dung trai v6i Thoa ude lao dong tap thé vira ky
két hodc sira ddi, bd sung (néu co) hoic trai voi Nghi quyét cua hoi nghi.

b) Ban Chap hanh Cong doan co s¢ co trach nhiém t6 chirc kiém tra, giam
sat tinh hinh thyc hién nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong.

c) Pinh ky 6 thang danh gia thyuc hién Nghi quyét ho1 nghi ngudi lao dong
(danh gia nhimg noi dung da thuc hién, nhu’ng t6n tai, vudng mac, phat sinh
trong qua trinh thyuc hién, dé xuét cac giai phap dé thuc hién nghi quyét trong
thoi gian tiép theo).

Piéu 12. Cac hinh thirc thyc hién dan chi khac tai Cong ty.

1. Cung cép va trao doi thong tin tai cac cudc hop lanh dao chu chdt, hop
giao ban dinh ky dén toan don vi hoac tai cdc cudc hop chuyén mon cua céc
phong, tram, chot.

2. Niém yét cong khai tai bang Nién yét thong tin ciia don vi.

3. Cung cép thong tin qua Trang thong tin dién ti, Pién thoai, Email,
Zalo,... hoac bang van ban giii dén tirng phong, tram, chot.

) ChwongIV
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 13. Trach nhiém thi hanh

1. C4c Phong nghiép vu, cac Tram, Chét QLBVR va toan thé CNV, NLD
Cong ty can ctr Quy ché nay va cac van ban phap luat hién hanh ctia Nha nudc
dé thuc hién, _phat huy quyén dan chu 6 co so tai noi lam viée, gop phan xay
dung phat trién Cong ty va bao dam quyén loi ich hop phap chinh déng cua tap
thé NLP.

2. Cong ty CO trach nhiém phdi hop vdi Cong doan phd bién dén toan the
NLD Cong ty dé trién khai thyuc hién quy ché ndy. Trong qua trinh thyc hién néu
c6 vudng mac phat sinh Giam déc va BCH Cong doan Cong ty s& xem xét sira
d6i, diéu chinh bo sung cho phu hop./.




