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CONG TY TNHH MTV Djc Iap - Tur do - Hanh phiic
LAM NGHIEP NINH SON
$6:429/0P-CTLNNS Ninh Son, ngay {3 thang 10 nim 2021
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché lam viée ciia Cong ty TNHH
' MTYV Lam nghiép Ninh Son

CHU TICH CONG TY TNHH MTV LAM NGHIEP NINH SON

Can cuc Quyét dinh s6 374/QD— UBND ngay 06/10/2016 cua UBND tinh
Ninh Thudn vé viéc phé duyét Dé dn sdp xép, doi méi Cong ty Trach nhiém hitu
" han Mot thanh vién lam nghzep Ninh Son;,

Can cik Quyét dinh s6 3 1/2021/QD-UBND ngay 24/6/2021 cua Uy ban
nhén dén tinh Ban hanh Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty TNHH MTV
Lam nghiép Ninh Son;

Can cir Quyet dinh s6 1514/0D-UBND ngay 03/8/2021 ciia Uy ban nhdn
dén tinh vé viéc bé nhiém 6ng Phan Vin Tam - Phé Gidm doc Cong ty TNHH
MTV Ldam nghiép Ninh Son gitv chirc vu Chu tich Céng ty TNHH MTV Ldm
nghiép Ninh Son va phdn céng kiém nhiém chike danh Gidm déc Céng ty TNHH
MTV Lam nghiép Ninh Son;

Can cir ngi dung cugc hop giita Chu tich Cong ty TNHH MTV Lam
nghiép Ninh Son voi Ban Giam doc Cong ty ngay 18/10/2021.

QUYET DPINH;

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Cong ty
TNHH MTV Lam nghiép Ninh Son.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, nhitng quy dinh trudc
day trai v6i Quy ché nay déu bai bo.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) trong Ban Gidm dbc, Trudng cac bd phan truc
thugc va toan thé CBCNV, va ngudi lao dong trong Céng ty TNHH MTV Lam
nghiép Ninh Son chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- UBND tinh (béo céo);

- SO0 Noi vu (bao cdo);

- SO NN&PTNT (bao cao);
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, TV.




UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHHMTV Poc lap - Tw do - Hanh phuc
LAM NGHIEP NINH SON '

QUY CHE LAM VIEC
CUA CONG TY TNHH MTV LAM NGHIEP NINH SON
(Ban hénh kém theo Quyét dinh 56.14/QD-CTLNNS ngay 4y /10/2021
ctia Chii tich Céng ty TNHH MTV Ldm nghiép Ninh Son)

. Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Giai thich tir ngir, pham vi diéu chinh va nguyén tic xay
dung Quy ché

1. Giai thich tir ngir

a) Didu 1é Cong ty: La Pidu 1 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty trach
nhiém hitu han mgt thanh vién Lam nghiép Ninh Son duoc Uy ban nhéan déan
tinh Ninh Thuin ban hanh tai Quyét dinh sO 3 1/2021/Qb-UBND ngay
24/6/2021. .

b) Co quan dai dién Chu s¢ hitu 1a Uy ban nhén dén tinh Ninh Thuén.

¢) Chu tich Cong ty: La ngudi duoc giao thuc hién céc quyéq, nghia vu va
trach nhiém cta co quan dai dién Chu so hitu theo quy dinh tai Dieu 1€ cong ty,
Nghi dinh 159/2020/ND-CP cua Chinh phui va cac quy dinh phép luét c6 lién quan.

d) Giam dbe Cong ty: Giam dbc cong ty do Chu tich cong ty kiém nhiém
dugc quy dinh tai Dicu 1€ cong ty, Nghi dinh 159/2020/ND-CP cua Chinh phu va
céc quy dinh phap luét c6lién quan. .

e) Ban Giam déc: Bao gom Gidm ddc Cong ty va cac Pho giam dbe.

f) Bd phéan truc thude: Bao gbdm céc Phong nghiép vu, cac Tram quan ly,
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bao vé rimg (Tram QLBVR) va Chot quan ly, bao vé rung (Chét QLBVR).

2. Pham vi diéu chinh .

a) Quy ché nay quy dinh vé viéc t}}ém quyén trach ﬁh}ém trong xu ly
cong viéc cua Chu tich Cong ty, Giam doc, cac Pho giam doc, cac Bo phéan
truc thudc mot so quy dinh-va thu tuc hanh chinh trong quan ly, diéu hanh hoat
dong ctia Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Ninh Son.

_ - b) Nhing noi dung khong quy dinh tai Quy ché nay s€ ap dung theo Piéu
1¢ Cong ty va céac quy ché khac do Chu tich, Giam doc Cong ty ky ban hanh
ho#c diéu chinh bd sung.

3. Nguyén tic xay dl.rng Quy ché



a) Quy ché nay cin cu Diéu 16 Cong ty dé cu thé hoa theo thAm quyén

giai quyeét cong vigc cua Chu tich, Giam doc, cac Phé gidm doc va ciac Bo
phan truc thudc.

b) Chi quy dinh cu thé hoa mot sb diéu, khoan trong Diéu 1é Cong ty qé

dam bao hoat dong diéu hanh thong sudt. Céac van dé khac tuan thu theo Diéu
1¢ Cong ty.

c¢) Bam sét chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia cac B phén truc thudc
da duoc ban hanh. X

Piéu 2. \D(‘)i twong, pham vi ap dung
1. Quy ché nay quy dinh nguyeén téc, ché do 1am viéc, thAm quyén giai

quyét cong viéc ciia tép the, c4 nhan trong Cong ty TNHH MTV Lam nghiép
Ninh Son (sau day goi tat 1a Cong ty).

2. Quy ché ndy ap dung d6i véi Chu tich Cong ty, Giam dbc, cac Pho
" Giam ddc va toan th CBCNV, ngudi lao dong cua Cong ty.

Piéu 3. Nguyén tic lam viée

L Moi hoat dong cta Cong ty phai tuan thu cac quy dinh cta phap luat,
Pidu 1é Cong ty va Quy ché lam viéc cua Cong ty.

2. T& chirc chi dao didu hanh cua Cong ty theo mot hé théng dong b, co
k¥ luat, ky cuong. Phat huy tri tué cua tap the, gitt gin sy doan ket thong nhat
trong ndi bo.

3. Clp trén khong lam thay cong viéc cua cap dudi, mdi viéc chi mot
ngudi phy trach va chiu trach nhiém chinh. Trudng cac by phan phai chiu trach
nhiém chinh vé céng vi¢c dugc phan cong.

4. Phai dam bao cong tac sat thuc, thong subt. P& ra cc quyét dinh chinh
x4c, kip thoi, bao dam quyén va loi ich hop phap ctia nguoi lao dong.

5, Bao dam sy phdi hop cong tac, trao dbi thong tin trong giai quyét cong
viéc gifta cdc bd phan theo chtrc ning, nhiém vy, quyén han da quy dinh. B
phén dugc giao la dau mdi hodc chu tri xir ly cong viée, chiu trach nhiém vé chat
lugng, tien do cong viéc.

. : Chuwong IT ) o
QUY PINH VE THAM QUYEN GIAI QUYET CONG VIEC
. ‘Pidu 4. V& chién luge, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tw phat
trién 5 nim (diém c, khoan 1, Piéu 13, Chwong III clia Dicu 1¢ Cong ty)
1. Chu tich C(:)ng ty: Phé duyét chién luoc, ké hoach kinh doanh va ké
hoach dau tu phat trién 5 nam cua Cong ty sau khi dugc co quan dai dién Chu s¢
hiru phé duyét.

2. Ban Giam dbc Cong ty c6 trach nhi¢m
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a) C}}i dao cég bd phéan tryc thudc, xdy dung chién lugc, ké hoach kinh
doanh va ké hoach déau tu phat trién 5 nam cua Cong ty.

b) Té chtrc 14y ¥ kién va hoan chinh ké hoach.
“¢) Tham muu van ban dé Chu tich Cong ty ky dé nghi co quan dai dién

Chu s& hiru phé duyét.

d) Sau khi coy kién cta co quan dai dién Chu s¢ hitu, tham muu Chu tich
Cong ty ky ban hanh.

3,. Cac B0 phan tryc thu{)g: Tham muu cho Ban giam dbc xay dung chién
luge, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu phét trién 5 ndm cia Cong ty theo
chtrc nang, nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 5. V& ké hoach kinh doanh va ké hoach diu tw phat trién va
nghia vu tai chinh hang nim (diém c, khoan 18, Diéu 17, va khoén 7, Piéu
24 ciia Piéu 1¢ Cong ty)

1. V& ké hoach san xuat, kinh doanh va nghia vu tai chinh hang nam

a) Chu tich Cong ty

- Phé duyét ké hoach san xuét, kinh doanh, bdo céo tai chinh, phuong
an phan phéi loi nhuén, trich lap céc quy sau khi duoc co quan dai dién Chu
s& hitu théng nhét ddng thoi bdo céo co quan dai dign Chu s¢ hitu dé tong
hop, giam sat.

- Pinh ky hodc dot xuét cing Ban kiém soat ndi bo, cac bd phén gitp
viéc kiém tra, danh gia vé tién do, hiéu qua, chét lugng trong viéc td chirc
thuc hién ké hoach cua Cong ty va cac bd phén tryc thudc. Ban Giam ddc, cac
B0 phan tryc thudc c6 trach nhiém phéi hop bdo céo, giai trinh 1am rd cac van
dé lién quan. -

b) Ban Giam d6c Cong ty c6 trach nhi¢m

- Tham muu, kién nghi phan bd st dung lgi nhuén sau }hué hodc xur ly 16
trong kinh doanh va céc nghia vu tai chinh khéac cia cong ty dé Chu tich Cong ty
ky dé nghi co quan dai dién Chu sé hiru phé duyét.

- Chi dao cdc bo phan truc thudc xady dung ké hoach kinh doanh va ké
hoach déau tu phat trién héng nidm trén co s& ké hoach kinh doanh va ké hoach
dau tu phat trién 5 ndm ctia Cong ty da dugc co quan dai dién Chu so hiru phé
duyét.

- T4 chirc 14y ¥ kién va hoan chinh ké hoach.

- Tham muu dé Chi tich Cong ty ky ban hanh ké hoach kinh doanh va k&
hoach dau tu phat trién hing ndm va giri bédo cédo dén co quan dai dién Chu so
hitu dé tong hop, giam sat.

- Sau khi ké hoach hang ndm dugc phé duyét. Ban Giam dbc co trach
nhiém chi dao céc by phan tham muu chi tiét thanh ké hoach va xac dinh céc



hoat dong dé trién khai thuc hién ké hoach. Phan cong cu thé nhiém vu cho céc
bo phén gitp viéc va ky gui bao cdo Chu tich Cong ty. ;

¢) Cac Bo phan truc thudc: Tham muu xdy dung ké hoach san xuét kinh
doanh cuia Cong ty theo chirc ndng, nhiém vy dugc phén cong.

2. Vé ké hoach dau tw phat trién hang nim

a) Giam ddc Cong ty trinh Chu tich Céng ty ky trinh co quan dai dién Chu
s& hitu k& hoach ddu tu phat trién hang ndm cua Cong ty goém céc ngudn von,
danh muc dau tu xay dung co ban, mua sim, thanh ly, nhuong bén tai san, chi
tiét ngudn von theo danh muc theo quy dinh hién hanh.

b) Sau khi ké hoach dAu tu phat trién hang nam dugc Chu tich Cong ty
quyét dinh va dugc giri dén co quan dai dién Chu s¢ hiru dé téng hop, giam st.
Giam ddc Cong ty cé trach nhiém trién khai thuc hién.

: c) Sau khi c6 y klen théng nhat bang vin ban cua Chu tich Cong ty,

Giam dbc Cong ty quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau (hodc
trinh co quan dai dién Chu sé hitu quyét dinh), quyét dinh phé duyét két qua
lua chon nha thau.

d) Céc B9 phén tryc thuge co trach nh1em tham muu cho Ban Giam dbc
Cong ty xdy dung ké hoach ddu tu phat trién hang nim, ké hoach lua chon
nha thiu, phé duyét két qua luya chon nha thau... theo chirc ning, nhiém vy
dugc phan cong.

e) Chu tich Cong ty dinh ky hogc dot xuét cting Kiém soét vién, céc Bo
phan gitp viéc kidm tra, danh gi4 vé tién d6, hiéu qua, chit luong trong viéc to
chire thue hién ké hoach ctia Cong ty va céc bd phén tryc thude. Ban Gidm dbe,
cac B§ phan tryc thude ¢ trach nhiém phdi hop béo cdo, gidi trinh 1am 3 céc
van dé lién quan..

3. V& diéu chinh ké hoach: Khi cin thiét phai diéu chinh ké hoach, Giam
dbe Cong ty trinh Chu tich Cong ty ky, trinh co quan dai dién Chu s& hitu diéu
chinh ké hoach san xuét kinh doanh va danh myc cong trinh dau tu bd sung sau
khi dd dugc céc co quan lién quan S¢ Nong nghiép va Phat trlen ndng thon tinh,
S& Tai chinh tinh... ¢6 ¥ kién thim tra.

4. Vé quan ly du an dAu tw: Khi dugc Uy ban nhan dan tinh hogic cac t6
chirc lién quan giao cho Cong ty lam nhiém vu cht dau tu dy 4n. Cha tich Cong
ty ra quyét dinh thanh 1ap Ban, T6 quan ly du 4n phu hop véi tinh hinh, ddc
dlem va yéu cau ctia du 4n dé thuc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 6. Quén Iy va diéu hanh Cong ty tuin thi ding cic quy dinh caa
phap ludt va cic quyét dinh ciia co' quan dai dién Chi sé hiru

1. Chu tich Céng ty c6 trdch nhiém trién khai cac quyét dinh cia co
quan dai dién Chu s6 hitu (bao gdm céc chi thi, quyét dinh, vin ban diéu hanh
ctiia Uy ban nhan dén tinh, cdc co quan thudc Uy ban nhén dan tinh va cac B9,
Nganh lién quan), ban hanh cac quy ché quan 1y ndi bo dé Ban Giam dbc
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Coéng ty, cac by phén true thude dé td churc thyuc hién, dleu hanh theo dung
quy dinh cta phap luat.

2. Khi dugc Uy ban nhén dan tinh; céc co quan thudc Uy ban nhan dan
tmh cac co quan cap trén khac giao nhiém vu kinh té - x4 hoi, nhiém vu chinh
... cho Cong ty:

Cht tich Cong ty quyét dinh thanh 18p cac Ban chi dao, Hoi dong, Ban
quan ly,... va glao nhiém vu cho céc t6 chire trén thyuc hién cc nhiém vuy.

Co cAu té chiic nhan sy va nhiém vy ciac Ban, Hbi dong, Ban quin
y,...trén co s& do Ban Giam dbc dé xuat phu hop véi tinh hinh cu thé va nhiém
vu duoc cdc co quan cip trén giao.

£ Céc Bo phan truc thudc co6 trach nhiém tham muu, t6 chirc thyc hién,
céc quyét dinh ctia co quan dai dién Chu s¢ hitu do Ban Giam dbc cong ty
giao. Theo sy chi dao cua Chu tich Cong ty ding v6i cac quy dinh cua phéap
~ luét hién hanh.

4. Pinh ky va dot xuit Ban giam dbc cé trach nhiém chi dao cac bd phan
truc thudc. Tham muu, béo cdo két qua thuc hién céc quyét dinh ctia co quan dai
dién chu s& hiru cho Chu tich Cong ty ky giri co quan dai dién chu s& hitu (Uy
ban nhan dan tinh, ¢dc co quan thudc Uy ban nhan dan tinh cac bd nganh lién
quan).

5. Chu tich Cong ty ¢6 quyén yéu cau Ban Giam dbc, cac Bo phén tryc
thuge bao cao, gidi trinh va trinh Chu tich Cong ty thong qua céc van dé lién
quan dén quan ly, diéu hanh thuc hién cac nhiém vy duge giao. Bao dam vige
quan ly diéu hanh Cong ty tun thi ding cac quy dinh cta phdp luat va cac
quyét dinh ctia co quan dai dién Chu s hitu.

Piéu 7. Quyén bé nhiém, mién nhi¢m, cach chu’c cac chu'c danh quéan
ly trong cong ty ciia Chu tlch Cong ty va Giam dbc Cong ty (diém 3, khoan
18, Piéu 17 va khoan 3, Diéu 24 ciia Diéu 1¢ Cong ty)

1. Chu tich Cong ty quyet dinh quy hoach, dao tao, b6 nhiém, bd nhiém
lai, didu dong, luan chuyén, chép thuén tir chtc, mién nhiém, khen thudng, ky
ludt, thoi viéc, nghi huu cach chirc cac chic danh quéan 1y trong Cong ty (Gidm
déc; Pho Giam dbc; Ké toan truéng) theo phuong an nhén su dugce co quan dai
dién Chu s& hiru phé duyét duge quy dinh tai Nghi dinh 159/2020/ND-CP cua
Chinh phu va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

2. Giam dbc Cong ty quyet dinh quy hoach, dao tao, bd nhiém, bd nhiém
lai, diéu dong, luan chuyen chép thuén tir chic, mién nhiém, khen thudng, ky.
luat, thoi viéc, nghi huu ddi véi cac chire danh quan ly (céc truong, pho cac bo
phén tryc thudc) cua Cong ty theo phan cap thim quyeén sau khi c6 y kién chap
thuan cia Chu tich cong ty, trir cac chirc danh thudc thAm quyén cua Chu tich
cong ty.



Dleu 8. Kién nghi phu'O'ng an €O cAu t6 chirc Cong ty (diém k, khoan
18, Piéu 17 va khoan 5, Diéu 24 ciia Diéu ¢ Cong ty)

1. Giam dbc Cong ty c6 quyén kién nghi phuong 4n co cAu td chire, chire
nang, nhi¢m vy, quyén han cua Bo may gitp viéc cho Chu tich Cong ty sau khi
phuong an da duogc ldy ¥ kién cac bo phan truc thude.

2. Phuong 4n co qau td chire, chirc niing, nhiém vy, quyén han ctia bd may
gip viée duge Giam doc Cong ty ky ban hanh sau khi dugc Chu tich Cong ty
chap thuén bang vén ban.

3. Giam dbc Cong ty c6 quyén kién nghi viéc thanh lap, t6 chic lai, giai
thd Tram, Chét truc thude cho Chu tich Cong ty dé Chu tich Cong ty xem xét
trude khi trinh xin y kién co quan dai dién Chu s hitu.

4 Chu tich Cong ty quyét dinh viéc thanh lap, t6 chuc lai, giai thé Tram,
Chot truc thuge sau khi dugc dai dién chu s& hitu phé duyét.

Piéu 9. Tuyén dung lao dong (Khoan 4 Diéu 24 ciia Piéu 1é Cong ty)

1. Gidm doc Cong ty lap ké hoach dé Chu tich Cong ty thong qua bang
vin ban cdc van dé lién quan dén tuyén dung, dao tao, ky luat, lao dong tién
lwong, bao hiém x4 hoi, phuc loi, khen thudng va ky luat d6i voi nguoi quan ly
va Nguoi lao dong trong Cong ty.

Cén cur phuong an, co cau td chie va nhu cu nhéan sy hang nim, Ban Gidm
dée Cong ty lap ke hoach tuyén dung theo timg dot hodc 6 thang, quy (trong do néu
rd s0 lugng; co cau trinh d6 tuyén dung, don vi, dia diém bd tri nhan sy; nhan sy
du kién da c6; ngudn kinh phi tra lwong va céc ché do khéc cho ngudi duge tuyén
dung,...) dé trinh Chu tich Cong ty thong qua bang vin ban.

2. Giam dbc ¢ trach nhiém 1ap ké hoach, béo céo cho Chu tich Céng ty
c4c hoat dong va mdi quan hé gitra Cong ty voi t6 chtrc cong doan.

Chuwong III
MOT SO QUY PINH TRONG QUAN HE
CONG TAC TRONG NOI BQ

Piéu 10. Quan hé giita Chi tich Cong ty véi Ban giam déc (Piéu 27
ciia Diéu 1& Cong ty)

1. Khi Ban Giam ddc ban hanh quyét dinh hay ky bat ky van ban nao trai
vGi quy dinh cia phéap luat va Piéu 1& Cong ty, Quy ché nay va cac quy dinh ndi
bo khéc ctia Cong ty va lam anh hudng t61 quyén loi cua Cong ty, Chu tich
Cong ty c6 quyen yéu cau Ban Giam doc huy b6 van ban d6. Néu Ban gidm doc
khong thi hanh, Chu tich Céng ty c6 quyén ra vin ban dinh chi thi hanh quyét
dinh nay cua Ban Giam déc va thong béo dén céc bén c6 lién quan.

2. Khi t6 chirc thyc hién cac quyét dinh ciia Chu tich Cong ty néu phat
hién van dé khong c6 loi cho Cong ty thi Giam doc Cong ty bdo cdo véi Chu
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tich Cong ty dé xem xét dléu chinh lai quyét dinh. Truong hop Chu tich Cong ty
khong diéu chinh lai quyét dinh thi Giam dée Cong ty co thé bdo céo co quan
dai dién Chu s& hitu, nhung van phai thyc hién quyét dinh ctia Chu tich Cong ty.

3. Giam ddc Cong ty 1ap va giri bao cdo bang vin ban vé tinh hinh hoat
dong kinh doanh hang quy, nam va phuong hudng thyc hién trong ky t6i cua
Cong ty cho Chu tich Cong ty; c6 trach nhiém béao cao dot xuat vé céc van dé
quén tri, t chirc quan ly va diéu hanh ctia Céng ty theo yéu cau ctia Chu tich
Cong ty. .

4. Giam doc Cong ty phai moi Chu tich cong ty hodc nguoi duge Chu tich
cong ty uy quyén tham du céc cudc hop giao ban, cac cude hop chudn bj cac bao
céo, dé an trinh Chu tich cong ty xem xét trude khi trinh co quan dai dién chu so
hitu cong ty. Chu tich cong ty hodc ngudi dugce iy quyén tham du co quyén phat
biéu y kién nhung khong két luan cudc hop.

5. Pinh ky d4u tuln cta thing hodc dot xudt (tby theo yéu cau) Chu tich
cong ty tridu tap cudc hop dé trién khai céc chii truong quyét dinh ctia Chi tich
Coéng ty va co quan dai dién Chu s¢ hiru dong thoi danh gia phan loai can bd
quéan 1y hang thang. D6i tuong dénh gia, ndi dung danh gia, phuong phap dénh
gid theo quy dinh dwoc ban hanh kém Quyét dinh s6 44/2020/QD-UBND ngay
29/10/2020 cta Uy ban nhan dén tinh Ninh Thuan.

6. V& ndi dung cudc hop ciia Chu tich Cong ty

a) Chu tich Cong ty hodc giao Trudéng Ban kiém soét ndi bd chudn bi ndi
dung cudc hop va cac yéu cau ddi véi Ban Giam dbc dé béo céo tai cude hop.
Céac bao céo phuc vu cudc hop cuia Ban Giam dbec va cac bd phén truc thude
(néu dugc yéu céu) duoc thuc hién béng vin ban dé 1am co sé cho két luan chi
dao ctia Chu tich Cong ty.

b) Chu tich Cong ty ban hanh gidy moi hop bing vin ban gui dén Ban
Gidm dbc, Ban kiém soét ndi bd va cac bd phén truc thude (néu can thiét) kem
theo chuong trinh hdi nghi.

¢) Sau khi két thuc cude hop co6 thong bao két luan cudc hop cua Chu tich
Cong ty do Trudng Ban kiém soat ndi bd (thu ky) tham muu Chu tich Cong ty
ky ban hanh.

7. B6i v6i ndi dung, van d& thudc thdm quyén ctia Chu tich Cong ty:
Giam dbc Cong ty c6 trach nhiém 1ap to trinh trinh Chu tich Cong ty xem Xxét
quyét dinh. Kém theo td trinh 13 vin ban, tai liéu c¢6 lién quan dén ndi dung can
trinh. Trong qua trinh Chu tich Céng ty xem xét quyét dinh cdc ndi dung ma
Gidm dbc Cong ty trinh, Chi tich Cong ty c6 quyen yéu cau Giam dbc Cong ty
b sung céc tai lidu c6 lién quan va lam rd céc ndi dung trude khi Chu tich Cong
ty ra quyét dinh.

Tét ca céc tai liéu do Giam ddc Cong ty trinh Chi tich Cong ty phai la vén
ban chinh thirc, c6 ky tén, dong dau, néu rd y kién tham muru, d& xuét dé Chu
tich Cong ty cd co s& xem xét, giai quyet
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Piéu 11. Phan cong gidi quyét cong viée ciia Ban Gidm doc

1. Nguyén tic chung

‘a) Giam déc Cong ty phan cong nhiém vu cho cdc Pho giam déc trén co
s& duge Chu tich Cong ty chap thuén bang vén ban.

b Khi c6 sy thay d6i nhan sy trong Ban gidm ,déc; Giam dbc Cong ty sé
quyét dinh diéu chinh phan cong sau khi duoc su chap thuan bang vén ban cua
Chu tich Cong ty. :

c) Gidam dbc Cong ty cb th8 ay quyén cho 01 Phé giam déc khi di ving
bang vin ban.

d) Cac Pho Giam dbc chu dong giai quyét cong viéc duge phéan cong, néu
c6 vin d lién quan dén linh vuc cua Phé Giam dbc khéc thi truc tiép phdi hop
v6i Phé Giam déc do dé giai quyét. Truong hop can cé y kién cua Giam dbe
. ho#c gitra cac Ph6 Giam dbc con c6 y kién khac nhau phai béo cdo Gidm dbe
quyét dinh.

e) Cac Pho Gidm dbc khi duge uy quyén tham du hodc chi dao cac hoi
nghi phai béo céo véi Giam dbc nhimg ndi dung va két qua hoi nghi, béo cdo két
qua lam viéc va nhiing kién nghi ddi véi Uy ban nhan dan tinh, so, nganh, va
chinh quyén dia phuong khi tham gia doan cdng téc.

2. Phan cong nhiém vu cu thé trong Ban Gidam dbe

Giam d6c Cong ty phan cdng nhiém vu cu thé trong Ban Gidm dbc bang
vin ban, trinh Cht tich Cong ty chap thuan trude khi to chtrc thuc hién.

Pitu 12. Quan hé giita Cha tich Cong ty, Ban giam dbc Cong ty véi
Kiém Soat vién va Cap ity Cong ty
- 1.Quan hé lam vige gitra Chu tich Cong ty va Ban Giam dbc Cong ty voi
Cép uy Cong ty theo quy ché lam viéc do Cép uy Cong ty ban hanh.

2. Quan hé lam viéc gitra Chu tich Cong ty va Ban Giam dbc Cong ty véi
Kiém Soat vién tuan theo Quy ché hoat dong ciia Kiém Soat vién dugc co quan
dai dién Chu s¢ hitu ban hanh.

3. Quan hé giita Chu tich Cong ty, Ban Gidm dbéc Cong ty voi Cép uy
Céng ty, Kiém Soat vién Cong ty lién quan dén tuyén dung, dao tao, ky ludt, lao
dong, tién luong, bao hiém xa hoi, phic loi, khen thuéng va ky luat d6i voi
ngudi quan 1y va ngudi lao dong trong Cong ty tuan thit theo Quy ché phdi hop
do Cép ty.ban hanh va Quy ché hoat dong cua Kiém Soat vién do co quan dai
dién Chu sé hitu ban hanh.

Pitu 13. Quan hé giira Chi tich Cong ty, Ban Giam doc Cong ty véi
Truwéng Ban Kiém soat noi bd

1. Truéng Ban Kiém soat nc}j bo vduqc tham du cudc hop do Chu tich
Cong ty chu tri dinh ky hogc dot xuat. Dé thuc hién nhiém vu thu ky cudc hop,
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soan thao két luan ndi dung cudce hop, dugc ky van ban thong bao két luan khi
duge Chu tich Cong ty uy quyén.

2. Trudng Ban Kiém soat ndi bd co6 trach nhiém bao cdo kip thoi voi Chu
tich Cong ty vé két qua thuc hién nhiém vy kiém tra, giam sat hoat dong san
xuat kinh doanh va quan ly diéu hanh Céng ty. Kién nghi céc vin dé can giai
quyét, nhu’ng van dé vé can stra ddi, bd sung.

3. Truong Ban Kiém soat noi bo duge tham dy cude hop do Ban giam dbe
Cong ty chu tri dinh ky hodc dot xuat (khi duge Chu tich Cong ty uy quyén). bé
theo dbi, nim bt thong tin va thuc thi nhiém vu duge giao.

4, Truéng Ban Klem so4t ndi bo dugc Ban Giam ddc Céng ty, cac bd
phan tryc thue cung cap day du, chinh xéc thong tin, tai li¢éu phuc vu qua trinh
kiém tra, giam sat hoat dong san xuét kinh doanh va quan ly diéu hanh Cong ty.

5. Truong Ban Kiém soat ndi by thuong xuyén gitt mbi quan hé lam viéc
. gifta Chu tich Cong ty véi Ban Giam doc, cdc By phén truc thude dé phoi hop
thue hién nhiém vu c6 hiéu qua.
Piéu 14. Quan hé giir Kiém sost vién v6i Trudng Ban Kiém soat ndi by
Ban Kiém soat ndi bd c6 trach nhiém thong tin voi Kiém soat vién theo
yéu cau cua Kieém soat vién dé thyc hién chirc ndng kiém soét theo quy dinh cua

phap luat, diéu 1& t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty va Quy ché hoat dong cia
Kiém soat vién va Quy ché nay.

Pi¢u 15. Quan hé giira Ban Giam dbc Cong ty v6i Trudng cic bd
phan truc thudc

1. Ban giam d6c Cong ty lanh dao chi dao Trudng cac by phén tryc thude
t6 chirc thuc hién céc quyét dinh chu truong ctia Cha tich Cong ty.

2. Pinh ky hang thang (vao thir hai dau tuin cia thang), Ban Gidm déc
Cong ty hop véi Trudng céc b phan dé truc tiép nghe bao céo tinh hinh, chi dao
viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac ctia don vi. Truodng cac by phan
c6 trach nhiém bdo céo kip thoi véi Ban Gidm doc Cong ty vé két qua thuc hién
cong tac, kién nghi cac van dé can giai quyét.

3. Khi c¢6 van dé can thiét Giam déc Cong ty s& quyet dinh hop bat
thuong, thanh phan, ndi dung va thoi gian hop do Giam ddc quyét dinh.

4. Hang tuan (vao sang thtr hai) Giam ddc Céng ty td chirc hop giao ban
gitta Ban Gidm dbc Cong ty va cac Truong cac bo phéan giup viée dé kiém diém
cong viéc tudn trude va trién khai cong viée tuan tiép theo.

Chuwong IV
QUY PINH VE CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 16. Co 6, ciin cir dé giai quyet cac cong viéce
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1. Co s& dé giai quyét cong viée lién quan dén Chu tich Cong ty, Ban Gidm
ddc va cac Bo phén tryc thuoc phai dugc thyc hién theo hinh thirc vin ban (tO trinh,
phleu trmh)

. 2.Cac dé nghi giai quyét khong thong qua hinh thirc vén ban, sy tu vén
bing 101 n6i chi co gid tri tham khao.
Piéu 17. Cach thire gidi quyét cong viée ciia Chii tich Cong ty ddi voi
cic hd so do Giam dbc Cong ty trinh

1. Chu tich Cong ty giai quyét cong viéc dya trén hd so trmh do Ban
Giam dbc va cac bd phan gitp viéc trinh.

- T& trinh: ap dung cho céc véan dé 16n quan trong nhu; 14p ké hoach tai
chinh hang nim; chlen lugce, ké hoach 5 nam, dé an, phuong 4n va céc tai san s
hiru cua cong ty...

- Phiéu trinh: &p dung cho viéc trinh céc van ban thong thudng nhu bao
* cdo, cong van, to trinh...

Ho so trinh bao gom

- To trinh (hodc phleu trinh) do Ban Giam dbc va cac bd phan gitp viéc
trinh phai néu rd cac ndi dung sau: ndi dung trinh, co s& phap ly, kién nghi d&
xuét ciia Giam ddc.

- -Kem theo t& trinh (phiéu trinh) 13 dy thao (bdo cdo, to trinh; van ban...)
dé Chu tich Cong ty ky.

- Kém theo to trinh (hogc phiéu trinh) ciia Ban Gidm d6c va cac bd phén
gitip viéc con bao gdm cac tai lidu goc c6 lién quan va cdc tai liéu tham khao

khac (néu co). Céc tai heu hd so nay s& dugc luu giit theo ché d6 luu giir tai liéu
hién hanh.

2. Céc bd phén giup viéc trong Cong ty ¢6 trach nhiém tham muu cho
Giam doc Cong ty (hoac Pho gidm dbc duoc uy quyén) cac hd so trinh néu trén
dé trinh Chu tich Cong ty ky ban hanh. .

3. P6i v6i mot s6 van dé thudc tham quyen ctiia Chu tich Cong ty, Trudng
cac b phan giup viéc (hoac pho dugc uy quyen) trinh truc tiép Chu tich Cong ty
thong qua phiéu trinh, c¢6 ky x4c nhén trén phiéu trinh ctia Gidm dbc Cong ty
hodc Pho Gidm ddc dugc phan cong.

4. Trong qua trinh thyc hién cdc cong viéc theo chi dao ctia Chu tich Cong
ty néu ¢ phat sinh cac kho khan, vudng mac hogc phat sinh c4c tinh hudng méi
vuot qua tham quyén quyet dinh cia minh. Giam doc Cong ty phai bao cdo ngay
cho Chu tich Cong ty biét, dong thoi phai dé xuét hudng xir ly dé Chu tich Cong
ty xem xét chi dao giai quyét k1p thoi.

(Méu phiéu trinh cua Ban giam déc va cde b phdn gip viéc cho Chu
tich Cong ty giao Ban Kiém Sodt ndi bo tham muu)

Diéu 18, Cach thirc gidi quyét cong viée ciia Giam dbe Cong ty
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1. Giam dbc Cong ty giai quyét cong viée dua trén ho so trinh ciia Phé
Giam déc hoic trudng Bé phan truc thude. Noi dung trinh phai do Phé Giam
dde, truong (hodc phé duge Gy quyén) cac Bo phan truc thudc ky.

2. Sir dung to trinh, phiéu trinh: duoc 4p dung nhu quy dinh tai Diéu 17

3. TO trinh (Phléu trinh) phai néu rd céc ndi dung sau: ndi dung trinh, co s¢
phap ly, k1en nghi d& xudt cua Pho Giam ddc, truong céc bd phan kém theo to trinh
(phiéu trinh) 1a céc tai lidu gbc 6 lién quan va céc tai lidu tham khao khac (neu co).
Céc tai liéu ho so nay s& dugce luu gitr theo ché do luu giir tai liéu hién hanh.

4. Tht ca to trinh, tai liéu, hd so trinh déu phai duoc ghi trinh Giam déc
Cong ty. Trudng hop trinh ndi dung thude linh vye cong viéc dugc giai quyet
cua Phé Giam dbc va dang trong qua trinh giai quyét, thi phiéu trinh c6 thé ghi
dich danh Pho Gidm dbc dang duge Gidam dbc Cong ty giao trach nhiém giai
quyét van dé do.

‘ 5. Truong céc bo phéan chi duoc giai quyét cac cong viéc theo sy chi dao
ctia Gidm dbc trén co so but phé chi dao hodc y klén béng vén ban chi dao thyc
hién hogc bang 16i n6i chi dao truc tiép. Nghiém cam viéc tu dong giai quyét cac
cong viée trude va hoan tat cac tha tuc trinh Giam dbc giai quyét sau hodc tu y
giai quyét cac cong vige khong dang thanr quyén hodc khi chua c6 y klen chi
dao cua Gidm ddc hodc ngudi duoc Gidam ddc phan cong phu trach giai quyét.

6. Trong qué trinh thyc hién cdc cong viée theo chi dao cua Giam dbc néu
c6 phat sinh cac kho6 khén, vudng méc hodc phét sinh cac tinh hudng méi vuot
quéa thim quyén quyét dinh ctia minh. Pho Giam déc, truong B phén tryc thuge
phéi béo céo ngay cho Gidam ddc biét, ddng thoi phai dé xuédt hudng xur ly dé
Giam dbc xem xét chi dao giai quyét kip thoi.

(Mau Phiéu trinh cia cdc bé phan truc thugc trinh Gidm déc giao Phong
T6 chirc - Hanh chinh tham muu)

i Chuong N ; ot S
QUY DINH VE CONG TAC VAN ‘THU’,‘ THAM QUYEN KY VAN
BAN, QUAN LY CON DAU VA CHE PO BAO CAO,
CONG BO THONG TIN
Diéu 19. Quy dinh vé cong tac vin thu
1. Céc van ban, tai liéu dén, phong T6 chic - Hanh chinh phan loai va
chuyén den Chu tich Cong ty, Giam doc Cong ty xur ly cu thé nhu sau:
.a) Déi véi vin ban dén thude Uy ban nhén dan tinh, cdc co quan thude Uy.
ban nhan dan tinh va cdc Bo, Nganh lién quan déu phai duge chuyén cho Chu

tich Cong ty xur ly. Chu tich Cong ty xem xet chuyén Ban Gidm dc Cong ty
thuc hién theo thdm quyén.
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1. Giam dbc Cong ty giai quyét cong viéc dya trén hd so trinh cta Phé
Gjém doc hodc truong Bé phén truc thudc. Noi dung trinh phai do Phé Giam
doc, trudong (hodc phd duge iy quyen) cadc BO phén tryc thudc ky.

2. St dung t& trinh, phiéu trinh: dugc 4p dung nhu quy dinh tai Piéu 17

3. To trinh (Phleu trinh) phai néu rd cac ndi dung sau: ndi dung trinh, co so
phap ly, kién nghi d& xuat cua Phé Giam déc, truong cac bo phan kém theo to trinh
(phiéu trinh) 14 céc tai lidu gbc co lién quan va céc tai liéu tham khao khéac (neu co).
Céc tai liéu hd S0 nay s€ dugc luu gift theo ché d6 luu gitr tai liéu hién hanh.

4. TAt ca to trinh, tai liéu, hd so trinh déu phai duge ghi trinh Gidm doc
Cong ty. Trudng hop trinh ndi dung thudc linh vyc cong vige duge giai quyet
ctia Phé Giam dbc va dang trong qua trinh giai quyét, thi phiéu trinh c6 thé ghl
dich danh Pho Giam dbc dang dugc Giam dbc Cong ty giao trach nhiém giai
quyét van dé do.

_ 5. Trudng cac bd phén chi dugc giai quyet céc cong viée theo su chi dao
cta Giam ddc trén co s& bt phé chi dao hodc y klen bing vin ban chi dao thuc
hién hodc bang 1oi néi chi dao truc tiép. Nghiém cam viéc tu dong giai quyét cac
cong vige truge va hoan tét céc thi tuc trinh Giam dbc giai quyét sau hoic tu y
giai quyét cac cong viéc khong dtng thdm quyén hodc khi chua c6 y klen chi
dao ctia Giam dbc hodc ngudi duge Gidm dbc phan cong phu trach giai quyét.

6. Trong qua trinh thyc hién céc cong viéc theo chi dao ctia Giam doc néu
c6 phat sinh cac kho khan, vuong méc hodc phét sinh c4c tinh hubng méi vuot
qué thdm quyén quyét dinh ctia minh. Ph6 Gidm déc, truong Bo phén truc thudc
phai bao céo ngay cho Gidm dde blet dong thoi phai dé& xudt huéng xir ly dé
Giam déc xem xét chi dao giai quyét kip thoi.

, (Méu Phiéu trinh euia cdc bo phdn truc thudc trinh Gidm doc giao Phong
T6 chikc - Hanh chinh tham muu)

Chuwong V
QUY PINH VE CONG TAC VAN THU, THAM QUYEN KY VAN
BAN, QUAN LY CON DAU VA CHE PO BAO CAO,
CONG BO THONG TIN

Piéu 19. Quy dinh vé cong tac viin thw

1. Céc vén ban, tai liéu dén, phong T6 chirc - Hanh chinh phén loai va
chuyen dén Chu tich Céng ty, Giam ddc Cong ty xir ly cu thé nhu sau:

a) Béi véi vin ban dén thuoc Uy ban nhan dan tinh, cic co quan thugc Uy
ban nhan dan tinh va cac By, Nganh lién quan déu phai dugc chuyen cho Chu
tich Céng ty xtr ly. Chu tich Cong ty xem xét chuyén Ban Gidm dbc Cong ty
thyc hién theo thdm quyén.
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b) P&i v6i van ban dén thude cac Bo phén tryc thude Cong ty, c6 tinh chét
thuc hién, diéu hanh cong viéc hang ngay, déu phai dugc chuyén cho Giam doc
Cong 'ty xur ly theo tham quyén. :

2. Thu tyc luu van ban gdc tai phong T chirc - Hanh chinh theo quy dinh
ctia phap luat vé van thu, luu tri.

3, TAt ca céc vin ban di do Giam doc Cong ty, Pho Giam d6c Cong ty
phat hanh; tru6c khi déng dau, phong Té Chic - Hanh chinh ¢ trach nhiém
chuyén cho Ban Kiém so4t ndi bd kiém tra, ky xéc nhan, bio dam tudn thu dung
Pidu 16 Cong ty, Quy ché nay va cic Quy ché ndi by khéc.

Pidu 20. Quy dinh vé thAm quyén ky viin bén

1, Chu tich Cong ty ky céc vén ban thude thAm quyén giai quyét vé nhiing
linh vuc cong tdc ma Chu tich Cong ty dam nhan duge quy dinh tai Diéu 1&
Cong ty va Quy ché nay. Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhén dén tinh, trudc
~ phép ludt ndi dung van ban da ky.

2. Giam déc Cong ty ky céc van ban, thudc tham quyén giai quyét vé
nhitng linh vuc cdng tic ddm nhén dugc quy dinh tai Diéu 1é cong ty va Quy ché
ndy. Chiu trach nhiém truge Chu tich Cong ty, Uy ban nhén dén tinh va trudce
phap luat vé ndi dung van ban da ky. ‘

3. Cac Pho Giam dbc dugc Giam ddc Cong ty Uy quyén ky thay cac van
ban thudc tham quyen, linh vye cong tac va chiu trach nhiém tr‘u:érc Giam doc
Céng ty, Chu tich Cong ty, Uy ban nhan dan tinh va phép luat vé ndi dung van
ban da ky.

4. Trudéng Ban Kiém soét ndi bo duoc ky mot s6 van ban ndi bd thong
thudng thude nhiém vy ctia Ban Kiém soét ngi bo khi duogc Chu tich Cong ty uy
quyén. Chiu trach nhiém'trudc Chi tich Cong ty va phép luat vé vé ndi dung van
ban da ky.

5. Trudng phong T chirc — Hanh chinh duge Gidm dbc Cong ty Uy quyén
ky thtrallénh (TL) cac van ban thude ndi by Cong ty va chiu trdch nhiém trude
Giam dbc Cong ty, Chu tich Cong ty va phap luat vé ndi dung van ban daky.

6. Truong cac Phong nghiép vu, cac Tram, Ché}t dugc ky cac van ban giao
dich phpc vu cho hoat dong cua Phong, Tram, Ch(‘)t. Chiu trach nhiém trudc
Giam dbc Cong ty, Chu tich Cong ty va phép luat vé ndi dung vin ban da ky.

Diéu 21. Quy dinh vé sir dung con dau

1. Con d4u cta Coéng ty TNHH MTV Lam nghi€p Ninh Son chi dugc
dong trén cac van ban va phat hanh ra bén ngoai Cong ty khi ¢6 chir ky cua ca
nhan dugc quy dinh tai Diéu 19 va biéu 20 cua Quy ché nay. '

2. Viéc sir dung con du ctia Céng ty TNHH MTV Lam nghi¢p Ninh Son
phai tuén thu cac quy dinh va ban hanh quy ché riéng vé quan ly, st dung con
dau cua phap luat. Nghiém cam viéc st dung con dau sai myc dich, sai pham vi
quyén han.
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3. Ngudi dugc giao nhiém vu quan ly con dau phai c6 trach nhiém bao
quéan con dau theo quy dinh cta phap luét, chiu trach nhi¢m trude Chu tich Cong
ty, Gidm déc Cong ty va trude phép luat vé viéc quan ly va sir dung con d4u.

Diéu 22. Ché d9 bao cdo va cong bo thong tin
1. Gidm ddc Cong ty ¢6 trach nhiém gui Chu tich Céng ty nhing hd so,

tai liéu sau day

a) Bdo céo vé tinh hinh san xuét, kinh doanh cta Cong ty-hang quy, 06
thang, nam.

b) Bao cdo tai chinh quy, 06 thang, ndm.

¢) Béo cdo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong ty hang thang, quy
va céc bdo cdo khac theo quy dinh.

d) Béo céo veé tinh hinh két qua thye hién céac chi dao quyét dinh caa Uy
ban nhan dén tinh va c4c co quan thujc Uy ban nhan dan tinh.

e) Bédo cdo Cong bd thong tin theo quy dinh cua Nghi dinh 5O
47/2021/ND CP ngay 01/4/2021 cua Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu cia
Luat Doanh nghiép.

2. Giam dbc Cong ty va cac bo phéan };ruc thuge c6 trach nhi¢ém tham muu
Chu tich Céng ty ky gti Cht s¢ hitu va cac sé, nganh thudc Uy ban nhan dan
tinh cac bdo céo sau

a) Bdo céo vé tinh hinh kinh doanh va tai chinh hang quy, 06 thang va ca
ndm cua Cong ty.

¢) Béo cdo tinh hinh két qua thuc hién cc Chi thi, quyét dinh va chi dao
ctia Uy ban nhan dan tinh va céc s, nganh thugc Uy ban nhan dén tinh.

d) Béo c4o vé tinh hinh thuc hién chirc nang, nhiém vu ctia Chu tich Cong ty.

e) Céc tai heu khac theo quy dinh ctia Diéu 18, Quy ché nay va cua phap
luat vé ché do thong tin, bdo cdo clia Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién do Nha nudc lam chu s hiru.

. Chwong VI .
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Xir Iy vi pham

Céc hanh vi vi pham Quy ché nay, bi xtr ly theo quy dinh vé xur ly vi
pham ky luét cua Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Ninh Son va theo quy dinh.
cua phdp luat.

Diéu 24. Té chirc thuwe hién va sira dbi, bd sung Quy ché

1. Chu tich Céng ty, Ban Giam dbc, cdc BO phén truc thudc Cong ty va
Nguoi lao dong chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay. :
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2. Trong qué trinh thuc hién c6 nhing ndi dung chua duoc cu thé hoa
trong: Quy ché nay. Thi dugc thuc hién theo Didu 186 Cong ty va theo nhitng ndi
dung ma vén ban quy pham phap Juat hién hanh ¢6 lién quan quy dinh.
3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 van dd phat sinh, khong hop y.
Trudong Ban Kidm soat ndi bo 13 diu moi tong hop nhing kién nghi, bao cao
Chu tich Cong ty dé chi dao sura dbi, bd sung cho phu hop./.

CHU TICH CONG TY




