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Sé: 64 /QD-CTLNNS Ninh Son, ngay (9 thang 01 ném 2023

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché dan chii & co sé nam 2023

GIAM POC CONG TY TNHH MTV LAM NGHIEP NINH SON

Céin cie B6 lugt Lao déng sé 45/2019/QH14 dwoc Quéc héi khod X1V, kp
hop thir 8, théng qua ngay 20/11/2019 co hiéu lyc thi hanh ngay 01/01/2021;

Cén cir Ludt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi khod XIV,
“ky hop thir 9, théng qua ngay 17/6/2020 co hiéu luc thi hanh ngay 01/01/2021;

Can cir Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu
quy dinh va hwéng dan thi hanh mét sé dzeu cua B ludt lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Can cir Théng tw s6 10/2020/TT- BLDTBXH ngay 12/11/2020 cua
B¢ Lao dong Thwong binh va xd hgi quy dinh chi tiét va Hudng dan thi hanh
mét s6 diéu cua Bé ludt Lao dong vé ngi dung cia hop dong lao dong, Hoi dong
thuong luong tdp thé va nghé, cong viéc cé anh huong xau toi chire nang sinh
san, nuoi con;

Can circ Quyét dinh s6 3 74/QD UBND ngay 06/10/2016 cua UBND tinh
Ninh Thudn vé viéc phé duyét Pé dn sip xép, doi méi Cong ty Trdch nhiém hiru
han Mot thanh vién lam nghiép Ninh Son,

Cdn cit Quyét dinh sé 31/2021/QP-UBND ngay 24/6/2021 cua Uy ban
nhén dén tinh Ban hanh Diéu 1é t6 chite va hoat dong cua Céng ty TNHH MTV
Lam nghiép Ninh Son;

Cén cir chire nang, nhiém vu, quyén han cua Gidm doc Cong ty TNHH
MTV Lém Nghiép Ninh Son dwoc quy dinh trong Piéu 1¢ t6 chire hoat dpng cua
Cong ty TNHH MTV Lam Nghiép Ninh Son,

Sau khi trao déi va thong nhadt véi Ban chdp hanh Céng doan Cong ty.
QUYET PINH;

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dan chu & co so nam
2023 cua Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Ninh Son.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, nhimg quy dinh trudc
day trai voi Quy ché dan chu & co sé nay déu duoge thay thé va bai bo.



Pidu 3. Nguoi st dung lao dong, Ban chap hé.nh Cong doan va nguoi lao
dong trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
‘Noi nhin: ICH CONG TY

- Nhu Piéu 3;
-Lwu VT, TV.
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UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV Poc lap - T do - Hanh phiic
LAM NGHIEP NINH SON. :

QUY CHE DAN CHU

(Ban hanh.kém theo Quyét dinh sé 04/OP-CTLNNS ngay 09/01/2023 cua Cong
ty TNHH MTV Lam nghiép Ninh Son).

Chwong 1
. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé quyén va frach nhiém ctia Nguoi sir dung lao
dong, nguoi lao dong va dai dién tap thé ngudi lao dong (Ban chép hanh Cong
doan co s0) trong viéc thuc hién dan chu ¢ co s¢ tai Cong ty theo quy dinh cua
phép luat.

Diéu 2. Poi twgng ap dung

1. Nguoi lao dong lam viéc theo hop dépg lao dong dang lam vigc tai
Cong ty (Sau day goi chung la nguoi lao dong viet tat la NLD).

2. Chu tich, Giam dbc Cong ty (sau day goi chung la nguoi st dung lao
dong viét tat la NSDLD).

3.Ban chép hanh Cong doan Cong ty (Sau day goi chung la Cong doan co
s¢ viét tat la CDCS).

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién quy ché din chii co sé tai noi lam viée

1. Thién chi, hop tac, trung thue, binh dang, cong khai, minh bach.

2. Tén trong quyén va loi ich hop phap cia NSDLD va NLD.

3. Khong trai véi phap luat va dao duc xa hoi.

Piéu 4. Nhirng hanh vi cAm khi thye hién din chi tai noi lam viée

1. Thuc hién trai cac quy dinh cua phap luat.

2. Xam pham an ninh quéc gia, trat tu an toan xa hoi, loi ich cua nha nudc.
3. Xam pham va lgi ich hgp phap cuia NSDLD va NLD.

4. Tru dap, phan biét dbi xir voi ngudi tham gia ddi thoai, nguoi khiéu

nai, to cao. .

Chuwong IT i
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU TAI NOI LAM VIEC

Piéu 5. Noi dung NSDLD phii cong khai cho NLD biét



1. Tinh hinh thuc hién nhiém vy, san xuét, kinh doanh, g(‘A)m: Ké hoac
san xuat, kinh doanh va tinh hinh thuc hién ké hoach san xuat, kinh doanh cua
doanh nghiép, phong, ban. *

2. Noi quy, quy ché ¢6 lién quan dén nguoi lao dong, gbém: ndi quy lao
dong; quy ché chi tiéu ndi bo; dinh mirc lao dong; thang, bang luong, quy ché
néng béc luong, trang bi bao ho lao dong, thiét bi, an toan lao dong, vé sinh lao

dong, phong chéng chéy nd; bao vé bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé; thi
dua, khen thudng, ky luat.

3. Thoa ude lao dong tap thé doanh nghiép.
4. Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

5. Viée trich lap, str dung quy khen thudng, quy phutc loi va cac quy do
ngudi lao dong dong gop (néu co).

, 6. Vigc trich nop kinh phi cong doan, dong bao hiém xa hoi, bao hiém y
. t&, bao hiém that nghiép.

, 7. Tinh hinh thye hién thi dua, khen thuong, ky luat, giai quyét khiéu nai,
to céo lién quan dén nguoi lao dong.

Diéu 6. Hinh thirc cong khai

1. Niém yét tai bang nién yét thong tin vin phong Cong ty.
2. Thong bao cho nguoi phu trach cac bo phan.

3. Thoi han cong khai niém yét: it nhat 10 ngay lién tuc.
Piéu 7. Noi dung NLD phai dwge tham gia y kién

1. Noi dung ldy y kién tham gia cua NLD:

a) Xay dung, sua ddi, bd surig ndi quy, quy ché va cac vin ban c6 lién
quan dén nghia vu, quyén va loi ich ctia NLD:

b) Xay dung, sira ddi, bd sung thang luong, bang luong, dinh muc lao
dong; ndi dung thuong lugng tap thé.

¢) Dé xuét, thuc hién tiét kiém chi phi, nang cao ning suat lao dong, An
toan v€ sinh lao dong.

d) Cac ndi dung khéc lién quan dén quyén va nghia vu ctia NLD theo quy
dinh cua phap luat.

2. Hinh thie 14y y kién tham gia ctia NLD:

a) LAy y kién truc tiép tir NLD.

b) LAy y kién théng qua BCH Céng doan co so.

¢) Td chirc Hoi nghi 1ay y kién NLD.

Piéu 8. Nhirng ndi dung NLD trong cong ty duge quyét dinh
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1. Giao két hop dong lao dong, thuc hién hop dong lao dong, stra doi bo
sung, cham dut hop dong theo quy dinh cta phap luat.

2. Biéu quyét noi duné thuong lugng thoa udc lao dc}né tap thé ctia Cong ty.

3 Biéu quyét thong qua nghi quyét hdi nghi NLD.

4. Tham gia hodc khong tham gia cac td chirc doan thé, hi,...

5. Thiam gia ho#c khong tham gia dinh cong theo quy dinh cua phap luat.

6. Cac noi dung khac theo quy dinh cua phéap luat. )

Pidu 9. Noi dung NLD dwge kiém tra, giam sit

1. No6i ciung NLD dugc giam sat.

a) Thuc hién ké hoach san xuét cua Cong ty.

b)Thuc hién hop ddng lao dong va cac ché do chinh sach dbi voi ngudi
‘lao dong theo quy dinh cta phép luat.

¢) Thuc hién céc ndi quy, quy ché, quy dinh phai cong khai ctia Cong ty.

d) Thuc hién thoa udc lao dong tap thé; Nghi quyét hoi nghi NLD, hoi
nghi Céng doan cua Cong ty. ‘

e) Trich lap va sir dung quy khen thudng, phuc loi, cac quy do NLD dong
gop; trich nop kinh phi Céng doan, dong BHXH, BHYT, BHTN.

g) Tinh hinh thi dua, khen thuéng, ky ludt, khi€u nai, 6 céo va két qua
giai quyet khieu nai, to céo thugc tham quyén cua Cong ty; két qua giai quyet
viéc tranh chap lao dc}r}g; két luan cua thanh tra, kiém toan va thuc hién céc kién
nghi cta thanh tra, kiém toan lién quan dén quyén va lgi ich cia NLD thudc
trach nhiém cua Cong ty.

h) Thue hién didu 1& ciia Cong ty, cac ndi dung khéc theo quy dinh cua
phap luat. '

2. Hinh thirc NLD giam sat.

a) Nguoi lao dong thuc hién quyén gidm sat thong qua chirc nang kiém tra
giam sat cua BCH Cong doan co so;

b) Giam sat thong qua Hoi nghi nguoi lao dong hang nam,;
¢) Giam sat thong qua hinh thirc cong khai, dan chu;
d) Giam sat thong qua céc hoat dong dbi thoai tai noi 1am viéc.

. -Ngudi lao dong duoc quyén giam sat cac ndi dung theo khoan 1, Piéu 9
Quy ché ché nay (trir ndi dung thude bi mat cong nghé, bi mat kinh doanh theo
quy dinh trong Noi quy lao dong Cong ty).

Pitu 10. T chire dbi thoai tai noi lam viée
Déi thoai tai noi lam viéc dugc thuc hién theo Khoél’n 2, Khoan 3 Piéu 63 Bo
luat Lao dong nam 2019, théng qua viéc trao doi truc tiép gitra dai di¢n NLD va



BCH Cong doan co s¢ véi NSDLD. Péi thoai tai noi lam viéc dugc thyc hién 12
Cong ty it nhat 01 (mot) 14n trong ndm, hogc khi mot bén co yéu cau. Néu trung
vao thoi gian t6 chirc Hoi nghi NLD thi khong phai t6 chire d6i thoai dinh ky.

1..Ndi dung ddi thoai tai Cong ty.

Ngucn sir dung lao dong chu tri, ph01 hop voi Ban chép hanh Cong doan co
s& thuc hién ddi thoai tai noi lam viéc dé trao déi, thao luan céac ndi dung sau:

a) Tinh hinh san xuét, kinh doanh ctia cong ty.

~ b)Viée thuc hién hop dong lao dong, théa ude lao dong tap thé, noi quy, quy
ché va cam kgat thoa thuan khac tai noi lam viéc.

¢) Biéu kién lam viéc.

d) Yéu cau ctia NLD, CDCS déi véi NSDLD.

e) Yéu cau ciia NSDLD déi véi NLD va CDCS.

g) Noi dung khac ma mét hodc céc bén quan tam.

2. $6 luong, thanh phan tham gia ddi thoai tai noi lam viée.

a) Mdi bén tham gia ddi thoai quyét dinh thanh vién dai dién cua minh tham
gia d6i thoai (mdi bén phai c6 it nhat 1a 03 nguoi).

b) Thanh phan bét budc tham gia ddi thoai gom:

- Phia Nguoi sir dung lao dong: NSDLD (hodc nguoi duoc uy quyén bang
vin ban), trudng cac phong nghiép vu, ké toan truong cong ty (do NSDLD chon
cur), trén co so ndi dung dé nghi ddi thoai cla T chic Cong doan co s6);

- Phia tép thé Nguoi lao dong: Chu tich Coéng doan hoac phé chu tich
Cong doan, dai dién Uy vién BCH Cong doan, dai dién Ngudi lao dong (do Ban
chép hanh Cong doan co sO chon cur);

- Thu ky H01 nghi doi thoai: Do NSDLD va CBCS thong nhét chon cur,
thu ky Hoi nghi doi thoai khong thudc thanh phan tham gia ddi thoai cua 2 bén.
Thu ky ¢6 nhiém vu In an tai liéu, chuan bi didu kién vat chat, dia diém to chuc
dbi thoai, ghi chép ndi dung bién ban d6i thoai:

3. Thoi gian t6 chirc d6i thoai.

Khi ¢6 yéu cau t6 chirc d01 thoai thi trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugce ndi dung yeu cau dbi thoai, nguoi sir dung lao dong co trach
nhiém chu tri ph01 hop voi Ban chép hanh Céng doan co s t chire doi thoai.
Truong hop bat kha khang phai thay ddi thoi gian NSDLD va BCH Cong doan
phai théng nhét va thong bao cho NLD biét.

4, Quy trinh ddi thoai tai noi 1am viéc.
Quy trinh dbi thoai tai Cong ty thuc hién theo céc budc sau:

Budce 1: Toéng hop ndi dung yéu cdu doi thoai (Céan cir y kién, kién nghi
va tinh hinh SXKD cua don vi).
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Buéc 2: Théng nhét ndi dung ddi thoai (Gui cac bén).

- Bude 3: NSDLD thong béo ké hoach ddi thoai gbm: Chuong trinh, Thoi
gian, dia diém, thanh phan, phan cong nhiém vu chuin bi.

Bude 4: Ket thic ddi thoai, cic bén tham gia phai 14p Bién ban cude déi
thoai. Pai dién cua hai bén ky tén, dong dau xac nhan ndi dung bién ban. Bién
ban cudc dbi thoai dugc 1ap thanh 03 ban va ¢6 gié tri nhu nhau, mdi bén tham
gia d6i thoai gilt mot ban va 01 ban niém yét trong Cong ty.

Piéu 11. TS chire Hoi nghi ngudi lao dong

La cudc hop do NSDLD chu tri t6 chirc hang ndm cé sy tham gia cua
nguoi lao dong va Ban chap hanh Céng doan co sé nhim trao déi thong tin va
thye hién'céc quyen dan chu cho ngudi lao dong cua cong ty.

1. Thoi gian, hinh thire t6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong.

~a) Thoi gian: Hoi nghi nguoi lao dong Cong ty dugc té chic it nhit 1 nam
" mét 1an, vao Quy I hang nam.

b) Hinh thirc t6 chirc: Do NSDLD va BCH Cong doan thong nhat quyét
dinh dé phu hop véi dic thu, nl}iém vu cua don vi Vé.q s0 lugng lao dong dé lua
chon hinh thirc Hji nghi toan thé hoac Hoi nghi dai biéu.

2. Thanh phan tham gia Héi nghi nguoi lao dong.
a) Thanh phéan tham gia hdi nghi toan thé gébm: Toan thé NLD trong cong ty.

b) Thanh phan tham gia hoi nghi dai biéu: NSDLD théng nhit véi BCH
CDCS phan bo so lugng, co cau cfla,céc bo phan. Cac T6 cong doan chon ctr dai
dién NLD tham gia Hoi nghi theo so lugng phén bo, triéu tdp du Hoi nghi.

¢) Thanh phan dai biéu bao gdm: Chu tich, Gidm déc, Pho giam ddc, Ké
toan truéng Cong ty va BCH Céng doan co sé.

3. Noi dung héi nghi nguoi lao dong.
- Tinh hinh thyc hién ké hoach san xuat, kinh doanh.

- Nhitng ni dung tryc tiép lién quan dén viéc lam cua nguoi lao dong, loi
ich cua cac bén. '

- Két qua kiépq tra, gidm sat tinh hinh thyuc hién hop dong lao dong, thoa
uoc lao dong tap the, ndi quy, cac quy dinh, quy ché cua Cong ty.

- Tinh hinh khiéu nai, t6 c4o va giai quyét khiéu nai, td c4o.

- Dieu kién 1am viéc va cac bién phap cai thién didu kién 1am viéc.
- Kién nghi, d& xudt ctia mdi bén,

- Noi dung khac ma hai bén quan tam.

4. Chuan bi Hoi nghi Nguoi lao dong.



a) Truge thoi gian du Kién t& chic Hoi nghi NLD 15 ngay, Giam da
cong ty sé chu tri triéu tap cudc hop chuan bi Hoi nghi, tham gia cudc hop chuan

bi gom c6: Giam doc, Chu'tich cong doan, mét s6 ngudi co lién quan.....

b)-Nc}j dung cudc hop chyén bi s€ t}léng nhftt vélké hoach, ndi dung, t}’lb’i
gian, dia diem; so luong, co céu phén bo dai biéu (neu la Hoi nghi dai biéu),
phéan cong chuan bi, diéu hanh Hoi nghi.

¢) Phan cong trédch nhiém chuén bi:

- Giam dc Cong ty chuén bi_: Bao c4o thuc hién cac ndi dimg nhu’:qTinh
hinh SXKD;’ viéc thuc hi‘én hop dong lao dong, thoa u’c"yc lao dong tap thé, noi
quy, quy ché cong ty, diéu kién lam viéc, ATVSLD, két qua giai quyet nhing
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kién nghi cia CNLD, viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi NLD lan trude.

- Ban chép hanh cong doan phuén bi: Bao c4o tong két phong trao thi dua,
hoat dong ctia CDCS, tong hop kién nghi dé xuat ciia NLD.

d) NSDLD va Ch tich CDCS théng nhét céc ndi dung cong khai, cac ndi
dung lay y kién tai hdi nghi, stra doi quy ché cua Cong ty.

5. Chuong trinh cia Hoi nghi Nguoi lao dong.

Hoi nghi Ngudi lao dong Cong ty chi to chure khi ¢c6 tir 2/3 dai biéu triéu
tap tham dy. Chuong trinh Hdi nghi dién ra cy thé nhu sau:

_ Chao c& (néu c6); tuyén b 1y do, gidi thiéu dai biéu; biu Poan chu tich
(Poan chii tich la NSDLD va Chii tich CDCS) va et thu ky hoi nghi.

- Pai dién nguoi sir dung lao dong va dai dién ban chép hanh cong doan
hodc dai dién nguoi lao dong trinh bay cac bao céo theo phan cong.

- Pai biéu thao luan, chat vn tai hoi nghi.

- Chu tri hoi nghi (hoac dai dién ngudi su dung lao dong va ban chép
hanh cong doan) tiép thu goép y va tra 101 chét van ndi dung thudc trach nhiém;
Két luan thong qua cac bdo céo, quy dinh, quy ché ndi bd va Thoa udce lao dong
tap thé (néu co).

- Ky két Théa udc lao dong tap thé (néu co).
- Khen thuong (néu co).
- Phat dong thi dua, ky két giao udc thi dua (néu co).
- Biéu quyét thong QUa Nghi quyét héi nghi.
- Bé mac hdi nghi.
6. Phé bién, trién khai, gidm sat thyc hién nghi quyét hoi nghi:

a) Nguoi st dung lao dong co trach nhi¢m chu tri, pbéi hop vai Ban Chap
hanh Cong doan co s to chue pho bién, huong dan, don doc viéc thyc hién nghi
quyét Hoi nghi Nguoi lao dong Cong ty dén toan thé NLD. Nghién ctru stra doi,
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b6 sung ndi quy, quy ché c6 nodi dung trai vdi Thoa wdc lao dong tap thé vira ky
két hodc stra d6i, bd sung (néu co) hodc trai véi Nghi quyét ctia hoi nghi.

b) Ban Chép hanh Cong doan co so ¢o trach nhiém t6 chire kiém tra, giam
sat tinh hinh thuc hién nghi quyét hdi nghi nguoi lao dong.

c) Binh ky 6 tha’mg danh gia thyc hién Nghi quyét h¢i nghi nguoi lao dong
(dénh gia nhumg ndi dung da thyc hién, nhu’ng ton tai, vuéng mdc, phat sinh
trong qua trinh thue hién, dé xuét cac giai phap dé thuc hién nghi’ quyét trong
thoi gian tiép theo).

Piéu 12. Cac hinh thirc thwe hién dan chia khac tai Cong ty.

1. Cung cap va trao db6i thong tin tai cac cudce hop lanh dao chu chét, hop
giao ban dinh ky dén toan don vi hodc tai cac cudc hop chuyén mon cua cac
phong, tram.

2. Niém yét cong khai tai bang Nién yét thong tin cua don vi.

~ 3.Cung cap thong tin qua dién thoai, Email, Zalo hogc bang van ban gui
den ting phong, tram.

. Chuong v .
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

1. Cac Phong nghiép vy, cac Tram QLBVR, toan thé CBCNV, NLDb
Cong ty can ctr Quy ché nay va cac van ban phap luat hién hanh cua Nha nudc
dé thuc hién, _phét huy quyén dan chu ¢ co s& tai noi lam viéc, gop phan xay
dung phat trién Cong ty va bao dam quyen loi ich hop phéap chinh dang cua tap
thé NLD.

2. Cong ty c6 trach nhiém phdi hop véi Cong doan phé bién dén toan the
NLD Céng ty dé trién khai thuc hién quy ché nay. Trong qué trinh thyc hién néu
c6 vudng mac phat sinh Giam déc va BCH Cong doan Cong ty s€ xem xét sua
déi, diéu chinh bd sung cho phu hop./.




