/' UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
4 CONG TY TNHH MTV Doc lap - Tw do - Hanh phuc
LAM NGHIEP NINH SON . -

S6: 55/()8-(‘ TLNNS Ninh Son, ngc’l_\‘,lﬂ thang 5 nam 2023

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhi¢m vu, quyen han cua cac Phong
nghiép vu, cac Tram, Chét QLBVR va co cau to chirc cua
Cong ty TNHH MTV Lam nghi¢p Ninh Son .

GIAM POC CONG TY TNHH MTV LAM NGHIEP NINH SON

Can cir Bo luat Lao dong s6 45 2019/QH 14 diroc Qm}’v hoi khoa X1V, ky hop
thir 8, thong qua ngay 20/11/2019 ¢6 hiéu liee thi hanh ngayv 01/01/2021: Neghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh va hiedng dan thi hanh

“mot so dieu cua Bo ludt lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can cir Qu}‘*é'{ dinh so 191/QD-UBND ngay 20/4/2023 cua Uy ban nhan ddn
1inh Ninh Thudn vé viéc phé duvét Dé dan co cau lai Cong v TNHH MTV Lam Nghiép
Ninh Son giai doan 2021 -2025, .

Can cir Quyét dinh S(; 31/2021/QD-UBND ngay 24/6/2021 cua Uy bun nhan
dan tinh Ban hanh Diéu 1¢ to chirc va hoat dong cua Cong ty TNHH MTV Lam nghiép
Ninh Son;

Can cir Quvét dinh s6 129/0D-CTLNNS ngay 15/10/2021 cua Chu tich Cong v
vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Ninh Son.

Can cir Quyét dinh $6 42/0P-CTLNNS ngay 15/10/2021 cua Chu tich (ong 1y
vé viéc thanh ldp cdc phong chuyén mon, nghiép vu thuoc Cong tv TNHH MTV Lam
nghiép Ninh Son

Xét de nghi ‘cua Triong phong To chiie — Hanh chinh.
QUYET PINH;

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quy &t dinh nay Ta Quy dinh chuc nang. nhi¢m vu.
quyén han cua cac phong nghi¢p vu. cac tram. chdt QLLBVR va co cau to chire cua
Cong ty TNHH MTV Lam nghi¢p Ninh Son

' biéu 2.‘()u_\'él dinh nay c¢o hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh 5O
Quyét dinh s6 46/QD-CTLNNS ngay 28/7/2022 cua Cong ty.

Pieu 3. Cac Ong (Ba) trong Ban Giam doc. Truong cac phong nghi¢p vu va toan
thé¢ CNV. va nguoi lao dong trong Cong tv chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhan:

-Nhu diéu 3:

- Chibo City:

- Cac t6 chire doan thé:
- Luu: VT, TCHC.
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UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(;()NG TY TNHH MTV Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
L.AM NGHIEP NINH SON: e w herA e .

QUY DINH
Chre ning, nhiém vu, quyén han cua cac Phong nghiép vu, cac tram, chot
" QLBVR va co cau to chire cua Cong ty
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 5655 /QD-CTLNNS ngay A49/5/2023 cua Cong ty
' TNHH MTV Ldam nghiép Ninh Son).

Chwong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri phap ly
| Theo D& 4n co cau lai Cong ty TNHH MTV Lam Nghi¢p Ninh Son

giai doan 2021 -2025, da dugc phé duyét tai Quyét dinh s6 191/QD-UBND ngay
20/4/2023 cua Uy ban nhéan dan tinh, Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Ninh
Son (sau day goi tat la Cong ty) co co céu t6 chue gom 03 phong nghi¢p vu (2ol
(it 1a cac phong), vai 05 tram va 01 chét O BVR Cong ty (goi tat la cac tram,
chdt). Cac phong co chire nang tham muu, kiéem tra, trién khai thuc hién cac
nhiém vu do Ban giam doc Cong ty giao cu thé gom: Su dung, nang cao hicu
qua tai nguyén dat, quan ly, bao v¢, phat trién va st dung bén vimg tai nguyen
rimg gan quyén loi v&i trach nhiém trong quan ly, sir dung dét dai, bao vé va
phat trién rumg; nang cao hiéu qua hoat dong san xuat, kinh doanh, tao viec lam,
thu nhap cho nguoi lao dong: gop phan giam nghco bén ving, phat trién kinh (&
- xa hoi, dam bao quéc phong - an ninh trén dia ban; 10 chtre thuc hign nhi¢m vu
san xuat, cung Uung san pham, dich vu cong ich theo quy dinh cua phap luat.

2. Céc phong, tram, chot lam vige theo ché do truong phong, truong tram
giai quyct cac van dé duge Ban giam doc phan cong theo tung linh vuc chuyén
mon nghiép vu va chiu trach nhiém trude Giam doc Cong ty va trude phap luat
vé két qua cong viée dugce phan cong. Truong cac phong. truong cac tram co
trach nhiém phan cong ting nhan vién trong phong, tram thuc hi¢n, dam bao
hoan thanh nhiém vu duge giao, dong thoi quan ly CNV, nguoi lao dong trong
phong dé c6 co so cho viée nhan xét danh gia theo Quy che Thi dua - Khen
thuong da dé ra. '

Picu 2. Che dg bao cao

Thyuc hién bao cao dinh Ky, dot xuat theo yéu cau cua Ban giam doc
Cong ty. ' ‘

Piéu 3. Co cau to chire

Co cau 1o chuc, nhiém vu cua cac phong nghiép vu thuc hign theo D¢ an
co cau lai Cong ty TNHH MTV Lam Nghiép Ninh Son giai doan 2021 -2025, da
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dugc phé duyét tai quet dinh s6 191/QD-UBND ngay 20/4/2023 cua Uy bal
nhan dan tinh, voi 03 phong nghiép vu, gdm: :

- Phong T6 chirc — Hanh chinh,
- - P.h(‘)ng Kinh doanh tong hop,

- Phong Ky thuat — Bao vé rimg (voi 05 tram QLBVR thudc phong gom:
tram QLBVR Song Tan (Song Than), Hoa Son, Ma Noi, Ta Lam, Ta No1 va 01
chot Ninh Scm Puc Trong (chot Ma Bo)). -

Chuong 11
( HU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA
CAC PHONG,TRAM,CHOT

Diéu 4. Phong T6 chirc — Hanh chinh
1. Chirc nang

Tham muu cho Ban giam doc Cong ty vé cong tac to chire, hanh chinh,
tong hop, cong tac 16 chirc can bo, lao dong, ticn luong, thi dua, khen thuong, ky
lugt, dao tao, quy hoach, van thu, luu trir va an ninh trat ty trong don vi; la dau
mbi cho Gidam doc Cong ty trong viéc lién lac, trao doi thong tin gitra Ban Giam
dde vai cac phong nghiép vu ¢o lién quan.

2. Nhiém vu

- Tham muu, xay dung, stra doi Noi quy, Quy ché, Phuong an phuc vu
cong tac quan ly phu hop voi tinh hinh thuc t€ tai don vi; tham gia giam sat,
kiém tra ndi bo, dinh ky, dot xuat kiém tra cac Phong, cac Tram, Chot quan ly
bao v¢ rung trong vi¢c thp hanh thue hién Noi quy, Quy ché don vi.

- Tham muu, xay dung, dé xuat to chire thuce hién quy hoach, dé bat can
bg, 6 chire thye hién ké hoach, chuong trinh dao tao ddi voi CNV, ngudi lao
dong trong Cong ty bao gom dao tao thuong xuyén, dot xuét, dao tao nang
¢ao,.. phuc vu cho nhu cau phat trién lau dai cua Cong ty! pht hop vai ché do
quy dinh cua Nha nudc.

- Tham muu Giam doc Cong ty to chtre bo may hoat dOI’lé va bo tri nhan
su phu hgp va6i cdng viée va tinh hinh thuc té tai don vi; giai quyét cac ché do vé
tuyén dung, thoi viée, nang luong, bao hiém, xét khen thuong, ky luat .. . d6i voi
CNV, nguoi lao dong trong don vi.

- Thuc hi¢n cac quy dinh vé quan ly va su dung con dau, van thu, luu trd,
bao mat, cac nguyen tac quan ly cong van, gidy 10, di, dén thudc linh vuc chuyén.
mén. Quan ly va diéu phdi st dung xe 6t0, may xe... phuc vu cong tac cua Cong ty.

- Thyce hién cong tac I¢ tan cua cac cudc hop, hoi nghi cua don vi. bao
gom: moi hop, bo tri phong hop.

- T6 chure thuc hién ké hoach xay dung, sua chtra cac ¢ong trinh va co so
vat chat trong Cong ty; mua sam cac trang thiét bi lam viéc, van phong pham; 10
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chire kiém ké cac loai tai san dot xuat, dinh ky nhu: céc tai san co dinh, cong cu,
dung cu, 1am san céc loai, phuong tién tang vat tam gitr cho xu ly... Giup Giam
- ddc Cong ty quan ly su duhg c6 hiéu qua nguodn tai nguyen, tai san, cong cu,
dung cy, do dung tai cac phong, tram, chot quan ly bao v¢ rimg Cong ty.

~ Thuc hién cong tac bao vé an ninh quoc phong cua co quan theo quy
dinh; huong dan, pho bién cac quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao dong,
phong, chong chay, no trong don vi.

- Thuc hién bao cao dinh ky va dot xuat theo yéu cau cua Ban Giam
doc Cong ty. .

- Thy¢ hién cac nhiém vu khac co lien quan do Ban giam doc Cong ty giao.

o A \ . A

Pidu 5. Phong Kinh doanh tong hop

1. Chire nang

Tham muu cho Ban giam doc vé quan ly, giam sat ve cong tac kinh doanh

nhu: Du an dau tu du lich, du 4n tan thu 1am san, du an lien doanh lién ket...

Tham muu, quan ly, giam sat vé cong tac tai chinh, ké toan va cac cong tac khac
¢6 lién quan theo quy dinh cua phap luat, chiu trach nhiém trude Chu tich, Giam
ddc va trude phap luat veé nhiém vu dugc phan cong.

2. Nhiém vu
- Tham muu, quan ly, giam sat vé cong tac kinh doanh.

+ Tham muu, xdy dung ké hoach san xuat, kinh doanh hing nam, ké
hoach trung han, dai han va cac nhiém vu khac c6 lién quan dén cac hoat dong
san xuét. kinh doanh trinh phé duy¢t theo quy dinh.

+ Tim kiém déi tac thich hop dé kéu goi dau tu, gop vén hodc la tién hanh
lien doanh. lién két dé thuc hién theo ké hoach va chién luge phat trién kinh
doanh cua cong ty.

+ Theo doi, giam sat tién do thuc hién ké hoach san xuat, kinh doanh;
dinh ky béo cao két qua hoat dong san xuat. kinh doanh, tong hop va phan tich,
danh gia tinh hinh, du bao cac yéu td tac dong dén hoat dong san xuat, kinh
doanh, tham muu diéu chinh, bo sung cho phu hop.

+ Soan thao, du thao cic hop dong kinh t¢, dam phan cac diéu khoan trong
hop dong dam bao loi ich cho Cong ty truoe khi winh Giam déc ky két, tuc tiep
theo ddi viée thuc hién cac hop dong kinh té va cong no cua khach hang.

_ Tham muu, quan ly, giam sat vé cong tac tai chinh, ké toan.

+ Td chie quan ly, dicu hanh va thuc hién cac nhicm vu lién quan den
linh vuc tai chinh k¢ toan tai don vi.

+ Tham gia gop y xay dung cac van ban quy pham phap luat vé linh vuce
cong tac thudc chire nang tham muu cua Phong.

+ Tham muu, xay dung k¢ hoach tai chinh hang nam; ké hoach xay dung,
bo sung, sura chira cac cong trinh va co so vat chat trong Cong ty.



+ T6 chire quan ly, kiém tra giam sat viéc s dung tai san, von do n
nudc theo dung quy dinh hi¢n hanh.

+ Phoi hop véi cac bo phan chuyén mon thuc hién ché do kiém ké, giam sat
mua sam, thanh ly tai san cua Cong ty theo quy dinh hi¢n hanh; phéi hop thuc hi¢n
cong tac thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; theo ddi, don doc, kiém tra viée to
chire thue hién cong tac thuc hanh tiét kiém, chong lang phi cua co quan.

+ T6 chire quan ly, st dung, luu trir va bao mat tat ca céc tai lidu co lién
quan dén ké toan, mot cach khoa hoc, day du theo qui dinh.

- lhuc hién cac nhiém vu khac co lién quan do Giam doc Cong ty giao.
f)leu 6. Phong Ky thuat - Bao vé rirng
1. Chire nang

Tham muu cho Ban giam doc Cong ty trong viée chi dao, quan ly, giam sat
vé cong tac xay dung ké hoach, cong tac ky thuat 1am sinh, cong tac Iinh vire bao
v¢ rung; Quan ly truc tiép cac tram bao v¢ rung, chdt bao vé rung va thuc hi¢n
cac nhiém vu khac co lién quan theo quy dinh cua phap luat. chiu trach nhi¢m
trude Giam doc Cong ty va phap luat doi voi cac nhiém vu duoc phan cong.

2. Nhiém vu

- Tham muu, quan ly, giam sat vé cong tac xdy dung ké hoach, cong tac
ky thuat lam sinh

+ Tham muu cho Ban Giam doc Cong ty trong viée quy hoach. khai thac
su dung cac loai tai nguyén rimg hop ly va bén vimg; xay dung phuong an, dé
an, ké hoach hang nam, ké hoach trung han va dai han lién quan cac chuong
trinh, dy an cua nganh, cua Cong ty trong Iinh vuc [am nghiép theo quy dinh.

+ Thuc hién ng:hlcn ctru, thuc nghi¢m, xay dung vuon cay dau dong. xay
dung vuon vom; xay dung du an, phuong an va ho so thiét ké lam sinh ... 10
chie giam sat, kiém tra chat lugng gidng phuc vu cho cong tac trong rung.
Nghiém thu cac cong trinh lam sinh theo dy an va ké hoach da duoc cac cap co
tham quyén phé duyét va giao hang nam.

+ Tham muu cho lanh dao Cong ty 1o chuc thuce hien cac hang muc cong
trinh 1am sinh, cap nhat di¢n bién rirng, hang muc du an theo dung thu tuc, quy
trinh ky thuat cua nganh, quy dinh cua Nha nuoc.

+ Tham muu cho Ban giam doc Cong ty thuc hién cdac mé hinh, du an hop
tac, lién doanh, lién két, du an du lich sinh thai....vdi cac to chuc, ¢4 nhan trong
linh.vue lam nghi¢p phu hop voi cac quy dinh cua phap luat.

+Kiém tra, giam sat bao cao kip thoi tién do viée thuc hién cac cong
trinh, hang muc ‘lam sinh cua don vi. Tham gia cac du an nghién ctru, bao ton va
phét trién tai nguyén rimg, phat trién sinh ké nguoi dan song gan rimg.

+ Phéi hop cung céc to chie, don vi, cac nhan ¢o lién quan thue hicn viée
phan loai rung, xac dinh ranh gioi cac loai rumg trong pham vi quan 1y, thong keé.
kiém ké, theo doi, cap nhat dién bién rimg theo dung quy dinh hién hanh.
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- Tham muu, quan ly, gidm sat cong tac linh vire bao vé rumg

+ Tham muu cho lahh dao Cong ty phoi hop voi Hat klem lam, chinh
- quyén dia phuong va cac don vi ¢o lién quan xay dung, t6 chre, trién khai, thuc
hi¢n cac Quy ché, Phuong an, K¢ hoach quan ly bao v¢ rimg (QLBVR). PCCCR
trén lam phan va khu vuc giap ranh dung tham quyén, thu tuc, quy trinh; thuc
hién cac phuong an, bién phap bao vé h¢ sinh thai rung; phong chay, chtra chay
rimg theo cac quy dinh cua phap luat.

+ Phdi hop chat ché vai chinh quy én dia phuong, cong an xd va kiem-lam
dia ban thuc hién cong téc tuyén truyén, pho blen phap luat bao vé va phat trién
rimg cho nhan dan trén dia ban huong dan cac 16 chuc, ca nhéan thuc hi¢n dung
quy ché quan ly, bao v¢ rimg trén lam phan quan ly cua Cong ty.

+ Hudng dan nghiép vu, kiém tra, chi dao trong cong tac QL BVR doi voi
cac tram, chot bao vé rimg Cong ty va céc t6 churc, cong dong nhan rung giao
khoan cua Cong ty.

+ Phdi hop cung phong To chie - Hanh chinh tham muu cho lanh dao
Cong ty phan cong va giao trach nhiem quan ly rimg theo timg khu vue cho cac
tram, chot QLBVR; t6 chue kiém tra hang thang hodc dot xuat viée phan cong
truc; viée su dung, bao quan cong cu hd tro-viée to chire trién khai thue hién ké
hoach kiém tra. tuan tra, truy quét chong phé rimg va két qua thyuc hién nhié¢m
vu cua cac tram, chot QLBVR Cong ty.

+ Tham muu cho Ban giam dbc Cong ty to chirc thue hién co hi¢u qua
cOng tac quan ly bao vé rimg va cac bién phap phong chdy, chira chay rung trén
lam phan quan ly cua Cong ty.

- Luu trir cac ho so nghiép vu ¢o lién quan dén phong va thuc hién mot so
nhiém vu khac do Ban giam doc giao.

Piéu 7. Tram, Chét QLBVR
1. Chirc nang

Tham muu. to chire thue hién cac nhiém vu o lién quan trong cong tac
quan ly, bao v¢ rumg theo chi dao cua Ban giam ddc, Truong phong Ky thudt -
Bao v¢ rung trén dién tich duoc giao dung quy dinh, chiu trach- nhi¢m truoc Ban
giam ddc, Truong phong Ky thuét - Bao vé rimg va phap luat ddi voi cac nhiém
vu dugc phan ¢cong.

2. Nhi¢m vu

- Phan cong lich truc, xay dung ké hoach hang thang cua tram, chot vé
luan tra, kiém tra quan ly, bdo vé rimg trén lam phan duogc giao. Thuong xuyen
tuan tra, kiém tra, truy quét, phat hién ngan chan va lap ho so ban dau, bdo cdo
kip thoi cac vi pham trong cong tac quan ly, bao v¢ rung; ghi 5O, cap nhat két
qua tudn tra, kiém tra, truy quét vao nhat ky cong tac hang ngay.

- T6 chiie thuc hién co hiéu qua cong tac quan ly bao, v¢ rung, theo dot,
quan ly nuong ray; to chuc thuce hi¢n phuong an, bién phap phong chay va chua



chay rung; phoi hop tuyén tr uyén, van dong nhan dan 110n5 khu vuc tham gi
bao v¢ rung, phong chay va chira chay ring.

- Phoi hop véi luce lugng Kiém lam dia ban chinh quyén dia phuong, to
chure, cong dong, nhén rung giao khoan kip thoi ngan chan cac hanh vi vi pham
phap luat vé quan ly, bao vé va phat trién rimg; tuyén truy én., pho bién phap luat.
van dong-nhan dan tham gia quan ly bao v¢, phat trién rimg, phong chay, chira
chay rimmg; quan ly lam san, bao v¢ hién truong, bao quan tang vat vi pham, su
dung tai san, cong cu hd trg dung quy dinh; thuong xuy¢n bao cao phong Ky
thuét - Bao vé rimg, Ban giam doc (trong truong hop can thiét) vé két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao.

- Thuong xuyén kiém tra, gidm sat cac to chue, don vi, cong dong nhan
khoan khi thuc hién cac du an, nhiém vu trén lam phan quan ly.

- Luu trir cac hd so nghiép vu ¢o lién quan dong thoi gui cac ho so trén
dén phong Ky thuat - Bao v¢ rung Cong ty.

- Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac do Ban giam doc, phong K¥ thuat -
Bao vé rumg Cong ty giao.

) Chuong 11 ‘
QUAN HE PHOI HQOP GIUA CAC PHONG, TRAM, CHOT

Piéu 8. Cong tic phoi hop
I. Cong tac phdi hop phai kip thoi, hiéu qua nham phat huy sirc manh
doan két trong hoat dong cua Cong ty.

2. Can cu vao chie nang, nhiém vu cua tung bo phan da duoc Giam doc
Cong ty quy dinh dé thuc hién nhiém vy phoi hop.

3. Trong qué trinh ph01 hop thyc hién phai dam bao thong tin ndi bo va tuan
thu dung noi quy, quy ché cua Cong ty. Cac chuong trinh, ké hoach phdi hop phai
duoc thé hién bang van ban hodc tryc tiép qua trao doi gitra cac bo phan lién quan,

4. Vige xur ly cac cong vige lien quan dén chue nang, nhiém vu cua cac bo
phéan phai dugc thuc hién theo nguyén tac: cong viée thudc pham vi chire nang,
nhiém vu cua bo phan nao thi by phan do chu tri xur ly, cac bo phan khac co lién
quan trong pham vi chure ning, nhi¢m vu, qmm han cua minh ¢o trach nhi¢m
phdi hop khi ¢o yéu cau. Truong hop co v kién, noi dung: khong théng nhat phai
bao cao Ban giam dbc Cong ty xem xét giai quyét.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 9. To chire thye hién

Céac Phong nghiép vu, cac tram, chot QLBVR Cong tyvé toan thé CNV,
nguoi lao dong trong Cong ty can cir Quy dinh nay dé trién khai thuc hi¢n.
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Trong qua trinh trién khai co vudng méc hodc can su thay doi céc quy dinh hodc

chirc nang, nhi¢m vu cuacac Phong nghiép vu, céc tram, chot QLBVR (Cé ong ty
can Bao cao, dé xudt dé thdy doi, bo sung cho phu hop. /.

GIAM DOC




